UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LY THUONG KIET - Pée lap - Tw do - Hanh phiic

Long Bién, ngay/§ thing ¥ nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 62 /OP-THCS LTK ngay 25 thdng &’ nam 2020)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic 1am viéc, ché d6 trach nhiém, quan hé cong tic va
trinh tr giai quyét cong viéc ctia Truong THCS Ly Thudng Kiét.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi moi céng chirc, vién chirc (bao gbm ca nhimg ngudi lam
viéc theo ché @6 hgp déng) va céc td chirc, c4 nhan c6 quan hé 1am viéc véi truong.
Diéu 2. Phin loai cic Tb trong trwong

1. T8 chuyén mén bao gdm gio vién, vién chirc 1am cong tic thu vién, thiét bi gido duc.
MB&i t8 c6 it nhat 3 thanh vién. Té chuyén mén c6 td trudng, néu cé tir 7 thanh vién trd
1én thi c6 mét tb pho.

2. T vin phong gdm céc vién chirc lam cong tic y t& trudng hoc, vin thu, ké toan, tha
qu¥ va nhan vién khac.

Piéu 3. Nguyén tic lam viée

1. Trudng 1am viéc theo ché d6 thu trudng. Moi hoat déng ciia nha truong phai tuan thu
céc quy dinh ciia phép ludt, Quy ché 1am viéc ctia nha truong va cdc vin ban quéan ly.
Cong chirc, vién chirc, nhan vién thudc truong phai xir ly va giai quyét cong viéc ding
trinh tu, thu tuc, pham vi trach nhiém, thdm quyén.

2. Trong phan cong cdng viéc, mdi viéc chi giao mét t5 hodc mdt c4 nhan chu tri giai
quyét. TS trudng phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc duoc giéo. Trong trudng hop
Hiéu trudng giao cdng viéc d6 cho mot nguodi phu trach thi ngudi duge giao cong viée

phai chiu trach nhi€ém véi Hi€u trudng.



