3. Trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét céng viéc phai bao dam tuén thu theo ding Quy
ché 1am viéc cia trudng, trir nhimg cong viéc duge yéu cdu giai quyét & mirc d6 “Khén”,
“Hoa tdc”.
4. CBQL nha truong, Tf) trudng phai: Bao dam phat huy ning luc va sé trudng cla cong
chirc, vién chirc, nhan vién hanh chinh va gido vién trong trudng; dé cao trach nhiém
trong phéi hop cong tic, trao ddi thong tin giai quyét céng viéc va trong moi hoat dong
theo chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh.
5. Bao dam dén chu, r6 rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dng; thuong xuyén
dfiy manh cai cach thu tuc hanh chinh, don gian hoa céac thu tuc hanh chinh, xay dung
moi trudong lam viéc van hoa.
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TRACH NHIEN{, PHAM VI VA CACH THUC

GIAI QUYET CONG VIEC CUA CBQL (BGH)
: Diéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét céng viéc ciia Hiéu truwéng
1. Trach nhiém cua Hiéu trudng;:
a) Td chitc quan 1y va diéu hanh céc hoat déng va chiu trach nhiém vé& chét luong gido
duc cia trudng theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 18 nha trudng va cic vin ban khac cia
nganh Gido duc va Pao tao;
b) X4y dung quy hoach phét trién nha trudng; lap ké hoach va td chirc thirc hién ké hoach
day hoc, gido duc; bao cdo, danh gia két qua thuc hién trudc Hoi déng trudng va céac cép
c6 thAm quyén;
c) Thanh 14p cac t6 chuyén mén, t6 vin phong va céc héi ddng tu van trong nha trudng;
bd nhiém t trudng, 6 pho;
d) Phan céng, quan li, danh gia, xép loai CB-GV-NV hang thang, hoc ky, ca nim hoc;
tham gia qu4 trinh tuyén dung, thuyén chuyén; khen thudng, thi hanh ki luat d6i véi gido
vién, nhén vién theo quy dinh; _
d) Quan li hanh chinh; quan 1i va sir dung ¢ hiu qua céc ngudn tai chinh, tai sén cia
nha truong; '



