4. Nghién ctru, dé xuét céc bién phéap néng cao chét lugng, hiéu qua thuc hién nhiém vu
duogc giao.

5. Chép hanh nghiém tic cic quy dinh cia phép luit hién hanh, ndi quy, quy ché cia
trudng va su chi dao cua cac cip quan Iy c6 thé’im}quyén.

6. Thuong xuyén hoc tép, nghién ciru dé nang cao trinh d6 nghiép vu chuyén moén, trau
déi pham chét chinh tri, dao durc.

7. Chép hanh ché d6 thong tin, bao céo, quan ly, luu gitr hd so cong viéc, quan Iy va sir
dung tai san, phuong tién, trang thiét bi lam viéc dugc giao theo quy dinh.

8. Thuc hién céc nhiém vu, quyén han, trach nhiém khac cua vién chic, nguoi lao dong
theo quy dinh cua phap luat va cua truong.

_ Chwong A\ :
QUAN HE CONG TAC TRONG TRUONG

Piéu 12. Quan hé phoi hop giai quyét cong viée giira cac t6 chuyén mon trong nha
trueong

1.Khi thuc hién nhiém vu cin c6 sy phéi hop 1am viéc, giai quyét ctia nhiéu t4, lanh dao
c6 thé phén cong mot t4 chu tri hodc l1am dau méi dé thuc hién.

2.Tb dugc phan cong chu tri chiu trach nhiém chinh v& toan bd qué trinh x1t 1y cong viéc,
c6 trach nhiém trién khai, phd bién cac vén @& lién quan cho céc tb khac phéi hop;

céc tb phbi hop c6 tréch nhiém tham gia y kién vé nhimg ndi dung cong viéc c6 lién quan
dn Iinh vuc t6 minh phu trach hogic cung cAp thong tin lién quan dén b chu tri biét dé t6
chirc thuc hién.

3.Péi véi nhitng vén d& vuot qua kha ning giai quyét thi T4 trudng chi tri phai chi dong
phéi hop véi cac t8 c6 lién quan dé bao cdo xin y kién Hiéu truéng hoic Phé hiéu truéng
phu trach xem xét, quyét dinh.

Pitu 13. Quan hé giira cac T6 truéng trong trudng

Mbi quan hé gifta cac T4 trudng 14 quan hé ddng cép, cling phéi hop thuc hién nhiém vu
quan ly do Hiéu truéng, Phé hiéu trudng giao.



