	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 NĂM HỌC 2021- 2022                                                        (Từ ngày 15/11/2021 đến 21/11/2021)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
15/11/2021
	


Sáng
	- 7h30’: Chào cờ, tổng kết phong trào thi đua 20/11 của HS
- 9h: Giao ban BGH; Tiết 3: CĐ Địa – đ/c M Hương
- 9h30’: Đ/c Giang lấy mẫu Xét nghiệm Covid tại TH - ĐTVH
- Công đoàn: Chuẩn bị quà gửi tới thầy cô hưu.
- Duyệt bài phóng sự: Đ/c Giang, Lan; Gửi kết quả KTGK về PGD
- VP gửi kế hoạch tổ chức 20/11/2021 ra Đảng ủy, UBND phường.
	- BGH, TPT, GVCN
- BGH.
- Đ/c Giang- HT.
- BCH CĐ.
- Đ/c Giang, Lan.
- Đ/c Hiền- VP.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Chúc mừng các nhà giáo là CBQL nhà trường
- Từ ngày 15/11: CB, GV, NV tham gia thi trực tuyến “Tuyên truyền quy tắc ứng xử của cán bộ, công chức, viên chức, người lao động trong các cơ quan thuộc TP Hà Nội” năm 2021.
	- BGH, BCH Công đoàn.
- BGH, BCH Công đoàn.


	

	Ba
16/11/2021
	

Sáng
	- BGH, CĐ chuyển quà đến GV hưu nhà trường (Cả ngày)
- Báo cáo KQ KTGK về đ/c HT 
- Dự giờ GV K6. Thực hiện chương trình GDPT 2018 (Cả tuần).
- 8h30: Tập huấn Lớp BD thực hiện quy định về cơ chế tự chủ TC.
	- Các đ/c theo p/c.
- Đ/c Lan- P.HT.
- BGH, TTCM.
- Đ/c Giang- HT, Nga- KT.
	Đ/c Lan- P.HT


	
	Chiều
	- Chúc mừng các nhà giáo là CBQL nhà trường.
- BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến
- Đ/c Hiền gửi giấy mời dự 20/11 cho Trưởng Ban đại diện CMHS nhà trường, Ban đại diện CMHS các lớp.
- Văn phòng nộp báo cáo hưởng ứng “Ngày pháp luật nước CHXH CN Việt Nam”; nhận kỉ niệm chương vì sự nghiệp giáo dục của các đ/c Hồng Tâm, Diệp.
	- BGH, BCH Công đoàn.
- BGH.
- Đ/c Hiền- VP.

- Đ/c Hiền- VP.


	

	Tư
17/11/2021
	
Sáng
	- 8h: Đ/c Giang dự lễ kỉ niệm 20/11 tại Khu liên cơ.
- Duyệt clip tổ chức ngày 20/11
- Đ/c Nhung nhắn tin tới HS.
	- Đ/c Giang- HT.
- Ban truyền thông.
- Đ/c Nhung- TV.
	Đ/c Lan-P.HT


	
	
Chiều
	- Kiểm tra CSVC 20/11
- Chia phòng 26 lớp
- Nộp đánh giá chi bộ và Đảng viên về Đảng ủy phường Bồ Đề
	- Đ/c Q.Trang, Hùng.
- Các đ/c theo p/c.
- Đ/c Hạnh- Chi ủy.
	

	Năm
 18/11/2021
	
Sáng
	- Chuẩn bị CSVC, khánh tiết các phòng tổ chức ngày 20/11

- Tiết 3: CĐ Anh 9 (Đ/c Chi)
	- Ban CSVC, BGH, đ/c H.Tâm.
- BGH, Tổ nhóm Anh – NK.
	Đ/c Hằng-P.HT



	
	
Chiều
	- Tiết 1: Dạy TLVM khối 6,7,8,9
- Tiết 2: Dạy hướng nghiệp
- Hoàn thiên hồ sơ KTNB đ/c Tạ Huyền
- 14h30’: Chạy thử chương trình 20/11
	- Các đ/c dạy theo lịch.
- Đ/c Ngọc – Tin.
- Đ/c Lan- P.HT.
- Ban CSVC.
	

	Sáu
19/11/2021
	Sáng
	- Kiểm tra CSVC chuẩn bị ngày Nhà giáo Việt Nam
	- BGH, BCH CĐ.
	Đ/c Giang - HT 

	
	Chiều
	- Rà soát công tác Kỷ niệm ngày NGVN.
	- BGH, BCH Công đoàn.
	

	Bảy
20/11/2021
	
Sáng
	- 8h: Tổ chức Lễ kỉ niện ngày NGVN 20/11 trực tiếp+ trực tuyến.
- HS nghỉ học cả ngày.
	- CB, GV, HS, nhân viên nhà trường.
	Đ/c Hằng- P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
21/11/2021
	
	
	
	

	     

 Nơi nhận:
     - PGD (để b/c);
     - BGH (để t/h)
     - Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày   tháng   năm 2021
HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)


Ngô Hồng Giang








