	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 NĂM HỌC 2021- 2022                                                        (Từ ngày 06/12/2021 đến 12/12/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

06/12/2021
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ - sơ kết tuần.

- T1,2: Kiểm tra khảo sát học sinh giỏi khối 9…

- 9h00: Họp giao ban BGH

- Các môn ôn tập học kì I cho học sinh (tuần 14,15)

- BGH gửi đề cương câu hỏi ôn tập cho học sinh, đồng chí Lan phụ trách.
	- BGH, GVCN, TPT
- GVCN 9.
- Các đ/c BGH.
- Các đ/c TTCM, GV.
- Đ/c Lan- P.HT.
- Ban CSVC.
- Tổ Văn, nhóm Văn 9, đ/c K. Giang.
- Đ/c Lan dự.

	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- Ban CSVC kiểm tra việc thu gom CSVC tầng 5 dãy nhà B.
- Tổ Văn, nhóm Văn 9 tập trung xây dựng kịch bản, bài giảng đề ghi hình môn Văn 9.
- 16h00: Họp các trường ghi hình tiết dạy tại THCS Gia Thụy
	
	

	Ba

07/12/2021
	Sáng
	- Đồng chí VP gửi nội dung ôn tập cuối kỳ cho giáo viên chủ nhiệm khối 6,7,8,9

- Nhóm trưởng: V,T, A gửi báo cáo rút kinh nghiệm.
- T3,4: Họp HĐGD. Hình thức: Trực tuyến.
	- Đ/c Hiền- VP.
- Các đ/c nhóm trưởng V-T-A.

- 100% CB, GV, NV.

- CB, GV, NV theo phân công, HS K8.

- Các đ/c GVCN 6-7-8-9.
	Đ/c Hằng


	
	Chiều
	- 13h30: Học sinh khối 8 tiêm phòng Covid.
- GVCN hoàn thành đối chiếu danh sách tham gia đóng BHYT của năm 2022 với Kế toán. 
	
	

	Tư

08/12/2021
	Sáng
	- BTC chấm chung kết cuộc thi: “Thắp sáng những NSBS cấp trường”

- 7h15: Học sinh khối 7 tiêm phòng covid.
	- BTC.
- CB, GV, NV theo phân công, HS K7.

- Đ/c D. Hà, Yến-Toán.

- Họp BGH + tổ giám sát xây dựng + Ban phụ huynh học sinh (đ/c Tiến, Bình, Đạt).

- Đồng chí Hiền + Tú Anh- Toán.
	Đ/c Lan


	
	Chiều
	- T1,2: Ôn luyện online học sinh dự thi học sinh giỏi Toán – Tiếng Anh (Đồng chí D.Hà thực hiện)

- 15h30: Họp BGH + tổ giám sát xây dựng + Ban phụ huynh học sinh.
- 14h00: Đồng chí Hiền + Nhung (TV) kiểm tra PCGD tại tầng 4 khu Liên Cơ.
	
	

	Năm

09/12/2021
	Sáng
	- Giáo viên dạy ôn tập lớp 9 học sinh giỏi, báo cáo kết quả kiểm tra khảo sát.
- Ôn tập Toán, Tiếng Anh theo thời khóa biểu.
- 8h: Đ/c Ngọc, Hiền Hướng dẫn GV các tổ đánh giá chuẩn nghề nghiệp tại phòng HĐ.
	- GV dạy CLB 9
- Đ/c Hương Giang –Toán.
- Đ/c Ngọc, Hiền, GV các tổ.
- Đ/c Lan- P.HT, Hiền- VP.


	Đ/c Hằng



	
	Chiều
	- Hoàn thiện Kế hoạch thực hiện Đơn vị học tập, Báo cáo thực hiện, Biên bản, bảng điểm chấm của đơn vị học tập.
	
	

	Sáu

10/12/2021
	Sáng
	- Ban tuyển sinh kiểm tra hồ sơ tuyển sinh lớp 6.
- Nộp kế hoạch kiểm tra đánh giá cuối kỳ I về Phòng GD.


	- Ban TS lớp 6.
- Đ/c Lan- P.HT, VP.

- Đ/c Mai- CTCĐ.

- 100% GV.

	Đ/c Lan 

	
	Chiều
	- Triển khai Phiếu đánh giá sự chuyên nghiệp của viên chức, nhân viên quý IV năm 2021 (HT mẫu 4a, P.HT mẫu 4b, GV, NV mẫu 4c) theo CV của Phòng NV.

- 100% GV nộp Bản cam kết học tập suốt đời để phát triển bản thân; Kế hoạch tự học, tự bồi dưỡng và tự đánh giá năm 2021.
	
	

	Bảy

11/12/2021
	Sáng
	- Dự kiến thi Toán AMC Úc tại CVA

- Thi Toán IMAS online vòng 1 

   + 8h00 > 9h15 : khối 7 (8 học sinh)

   + 10h00 > 11h15 : khối 8 (9 học sinh)
	- HS theo DS.
- Đ/c Giang-Toán.
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật

12/12/2021
	
	
	
	Bảo vệ

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  04 tháng 12 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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