	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 NĂM HỌC 2021- 2022                                                        (Từ ngày 13/12/2021 đến 19/12/2021)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
13/12/2021
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ - Kỉ niệm ngày thành lập QĐNDVN.
- Phát thu học phí tới HS toàn trường.
- T3,4: XD bài ghi hình Văn 9.

- Nộp sản phẩm dự thi:Thế giới không khói thuốc về BTC
- Thực hiện TKB số 9 (phụ đạo HS yếu,TB miễn phí khối 9 – Online).
- Tiết 1-2: Bồi dưỡng HSG khối 9.
- Tiết 3-4; Dạy phụ đạo HS trung bình yếu môn Toán- Khối 9.
	- BGH, GVCN, TPT
- Đ/c Nga- KT, GVCN.
- Đ/c Lan- P.HT, Kim Giang và tổ XH.
- Đ/c Vân- TPT.
- Các đ/c CB- GV.

- GV phụ trách CLB 9
- GV theo phân công.

- Đ/c Giang-HT, Hiền-VP.
- Đ/c Lan+Ban QL điểm.
- TTCM, GV.
- Đ/c Hiền- VP
 - Đ/c Hiền- VP


	Đ/c Giang

	
	Chiều
	
- Duyệt phương án đón HS trở lại trường 
- Kiểm tra sổ SH nhóm chuyên môn trên phần mềm 
- GV tiếp tục triển khai kế hoạch ôn tập kiểm tra cuối học kì I.
- Nộp danh sách đăng ký thi Khoa học kỹ thuật về Phòng GD
- Nhập biểu tổng hợp đăng ký chỉ tiêu đào tạo SĐH giai đoạn 2022-2025 và báo cáo thống kê số lượng CBCCVC đã được cử đi đào tạo.
	
	

	Ba
14/12/2021
	Sáng
	- Nộp đề KTHK về hòm thư BGH (Đ/c Lan nhận, tổ trưởng, nhóm trưởng nộp đề)
- SHCM – Tổ KHTN.

- Tiết 3-4: Dạy phụ đạo HS trung bình yếu môn Anh- Văn khối 9.
- BGH kiểm tra giờ dạy trực tuyến.
- Nộp hồ sơ tự đánh giá xếp loại đơn vị học tập về Phòng GD (đóng quyển)
- Kiểm tra, rà soát CB, GV hoàn thành đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên hệ thống Temis của Sở. 
- Đ/c Ngọc gửi danh sách GV chưa có TK Temis về Phòng GD (Mail đ/c Sẵn) theo QĐ.
	- Các đ/c TTCM.

- Các đ/c nhóm trưởng V-T-A.
- GV theo phân công.
- Các đ/c BGH.
- Đ/c Hiền- VP.

- Đ/c Hiền, Ngọc.

- Đ/c Ngọc- Tin.

- Đ/c Giang- HT.
- GV phụ trách CLB 9.
- GVCN các lớp.

- Đ/c Lan- P.HT.
- Đ/c Lan-P.HT.
- GV Tiếng anh tham dự.
	


Đ/c Hằng









	
	Chiều
	- 15h Đ/c Giang duyệt hồ sơ quy chế KTHKI.
- Tiết 1-2: Bồi dưỡng HSG khối 9.
- GVCN nộp giấy chứng nhận gia đình chính sách, hộ nghèo; đơn xin miễn, giảm, hỗ trợ chi phí học tập của học sinh cho đ/c Nga-KT.
- 16h hoàn thành thu đề KTHKI (Đ/c Lan). 
- Duyệt đề KTHKI tổ Xã hội
- 13h:Tập huấn CM Tiếng anh
	
	

	Tư
15/12/2021
	Sáng
	- Hoàn thành đánh giá chuẩn HT, GV trên phần mềm Tems
- Bộ phận làm đề KTHK thực hiện nhiệm vụ xây dựng mã đề.
- SHCM tổ Toán – Tin.
- Tiết 3-4: Dạy phụ đạo HS trung bình yếu môn Toán- Anh- Văn khối 9.
	- Đ/c Ngọc, Hiền.
- Các đ/c theo P/c.
- Tổ Toán- Tin.
-  GV theo phân công.


- Đ/c Lan, Kim Giang.
- BGH, Đ/c Phượng, Mai, An, Loan, Tú Anh (TD).
- Đ/c Tú Anh, An.
- Đ/c Nhung- TV.

	Đ/c Lan


	
	Chiều
	
- 14h dự tiết ghi hình tại THCS LTK 
- 15h30: Duyệt sản phẩm dự thi NCKH 

- Chuẩn bị phòng và CSVC cho thi NCKH Online 
- Gửi file danh sách chia phòng thi học kỳ I các môn Toán, Văn, Anh lớp 6, 9 về mail đ/c Lê Mạnh Hùng – Phòng GD
	
	

	
Năm
16/12/2021




	Sáng
	- T3: Dự giờ KTNB Đ/c Tuấn Anh – tháng 12
- SHCM tổ Anh – Năng khiếu.
- Tiết 3-4: Dạy phụ đạo HS trung bình yếu môn Toán- Anh- Văn khối 9.
- Nộp hồ sơ diện chính sách miễn, giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập học kỳ I về Phòng GD
	- BGH, TTCM.
- Tổ Anh – Năng khiếu
-  GV theo phân công.

- Đ/c Nga-KT.

- Các đ/c TTCM, NTCM.


- Đ/c Nhung- TV.

- BGH, GVCN.
	

Đ/c Hằng






	
	Chiều
	- Tổ trưởng, nhóm trưởng rà soát đề KTHK và đáp án trên phần mềm.
- 16h30: Nộp hồ sơ dự thi KHKT: 05 bộ hồ sơ, đề cương về trường THCS Lý Thường Kiệt.
- 16h: Họp BGH cùng GVCN tại phòng HĐ.
	
	

	Sáu
17/12/2021
	Sáng
	- Tiết 3-4: Dạy phụ đạo HS trung bình yếu môn Toán- Anh- Văn khối 9.
	- GV theo phân công.

- Đ/c Mai, Phượng, An, Loan, Tú Anh TD phụ trách.
- Đ/c Nhung- TV.
	Đ/c Lan 

	
	Chiều
	- 13h30: Thi NC KHKT cấp Quận – Online (2HS khối 9).

- 17h30: gửi sản phẩm dự thi – clip về PGD.
	
	

	Bảy
18/12/2021
	Sáng
	- 9h: Hoàn thành nhập mã và trộn đề KTHK (Trộn đề, nhập mã đề KTHK thực hiện trong tuần 16)
- Ghi hình tiết NV9, đ/c Kim Giang thực hiện (Đ/c Lan và nhóm văn 9 dự).

- Tiết 3-4: Dạy phụ đạo HS trung bình yếu môn Toán- Anh- Văn khối 9.
	- Đ/c Lan + Ban CNTT làm đề.
- Đ/c Kim Giang thực hiện (Đ/c Lan và nhóm văn 9 dự).
- GV theo phân công.

- Các đ/c GVCN.
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- Các lớp chủ động họp PHHS thông báo về Quy chế KTHKI.
	
	

	Chủ nhật
19/12/2021
	
	
	
	Bảo vệ

	     

 Nơi nhận:
     - PGD (để b/c);
     - BGH (để t/h)
     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  13 tháng 12 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)


Ngô Hồng Giang








