	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 50 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 23/08/2021 đến 28/08/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

23/08/2021
	Sáng
	- 9h: Họp giao ban BGH.

 - 10h: Nộp Hồ sơ thi đua khen cao: BC Bằng khen của Bộ GD&&ĐT với TT, CN về PGD.
- BGH, VP trực theo phân công.      
- Chuẩn bị CSVC phòng họp trực tuyến triển khai NVNH 2021- 2022 (tổ chức thực hiện điểm cầu tại trường).
	- Các đ/c BGH.

- Đ/c Hiền- VP.

- Đ/c Giang-HT, Hiền-VP
- Đ/c Hằng-P.HT, bộ phận CNTT.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- 14h00: Dự họp trực tuyến triển khai NVNH 2021-2022 cấp THCS của SGD, Hiệu trưởng các trường THCS dự tại:
Điểm cầu THCS Ngọc Lâm: Gồm các trường THCS Ngọc Lâm, Bồ Đề, Gia Thuỵ, Long Biên, Wellspring

-15h: VP nộp BC tháng 8, đánh giá HT về PGD.
	- Đ/c Giang- HT dự, đ/c Thủy- Tiếp khách.

- Đ/c Hiền- VP.
	

	Ba

24/08/2021
	Sáng
	- BGH, VP trực theo phân công.
- BGH Xây dựng KH tổ chức khai giảng trực tuyến; Kế hoạch dạy học trực tuyến.
- VP báo cáo DS CB, GV tham dự 7 Chuyên đề cấp Quận.

	- Đ/c Hằng- P.HT, Quỳnh Trang- NV đồ dùng.

- BGH, đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP.
	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- 15h: Tập huấn bồi dưỡng kỹ năng sống cho giáo viên với chủ đề: “Sứ mệnh của người thầy và cách giao tiếp ứng xử giữa GV với PHHS và HS”.
	- BGH, TTCM, GV.

	

	Tư

25/08/2021
	Sáng
	- BGH, VP trực theo phân công.


	- Đ/c Ngọc Lan- Phó HT, đ/c Nhung- Thư viện.
	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- VP nộp DS điều tra tham dự lớp BD Trung cấp LLCT.
	- Đ/c Hiền- VP.

	

	Năm

26/08/2021

	Sáng
	- BGH, VP trực theo phân công.
- BGH hoàn thiện KH tổ chức khai giảng trực tuyến; Kế hoạch dạy học trực tuyến.
	- Đ/c Hằng- Phó Hiệu trưởng, Thiên Trang- GV.
- Các đ/c BGH, VP

	Đ/c Hằng-P.HT


	
	Chiều
	- Bộ phận Tài vụ quyết toán các khoản thu cuối T8.
	- Đ/c Nga-KT, Hiền- TQ.
	

	Sáu

27/08/2021
	Sáng
	- BGH, VP trực theo phân công.
- Các đ/c Phó HT nộp KH thoe công việc được phân công về đ/c HT.
- Hoàn thiện HS chấm dứt HĐLĐ, ký HĐLĐ (mức lương, kỳ hạn, việc đóng BH) theo CV của phòng Nội vụ.
	- Đ/c Hồng Giang- Hiệu trưởng, Huyền- GV.
- Các đ/c P.HT.

- Đ/c Nga- KT.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- BGH, VP trực theo phân công.
- Nhóm Toán tập huấn bộ Sách Cánh diều (cả ngày):
+ Sáng: Từ 7h30-11h

+ Chiều: Từ 13h30- 17h.
	- Đ/c Hồng Giang- Hiệu trưởng, Huyền- GV.
- Đ/c Yến-TTCM+ nhóm Toán.
	

	Bảy

28/08/2021
	Sáng
	
	
	- Đ/c Lan- P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	Ghi chú: Trong tuần GV dạy bồi dưỡng CLB HSG khối 8.

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 21 tháng 08 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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