	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 NĂM HỌC 2021- 2022                                                        (Từ ngày 06/09/2021 đến 12/09/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

06/09/2021
	Sáng
	- Chào cờ - TPT đội thực hiện.
- Dạy học trực tuyến theo TKB số 01

- 9h: Họp giao ban BGH.

- Đ/c Tâm kiểm tra sĩ số hàng ngày.
- SHTNCM: Tổ Xã hội (Tiết 4,5).

- 8h30: Nộp TKB, Kế hoạch dạy học của trường về mail Phòng GD

	- TPT, GVCN
- GV dạy
- BGH
- Đ/c Tâm-GT

- Tổ XH.
- VP

	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Các lớp dạy học theo TKB.
- VP tổng hợp biên bản họp đầu năm.

- Hoàn thiện các văn bản đầu năm học.
	- GV dạy theo TKB
- Đ/c Hiền- VP

- BGH, VP
	

	Ba

07/09/2021
	Sáng
	- Dạy học theo TKB – Online.

- BGH dự giờ GV.
- SHCM: Tổ KHTN ( Tiết 4,5).
- VP nộp hồ sơ kỷ niệm chương Văn thư về P.NV
	- Các đ/c GV
- BGH.

- Tổ KHTN.

- Đ/c Hiền- VP.

	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB.
- 20h: Họp HĐSP _ Triển khai kỹ năng sử dụng phần mềm dạy học Zoom do nhà trường cấp.

	- GV dạy theo TKB
- Các đ/c BGH, TTCM, GV

	

	Tư

08/09/2021
	Sáng
	- Dạy học theo TKB – Online.
- BGH xây dựng các kế hoạch theo đầu việc phụ trách.

- Đ/c Lan duyệt tin bài.

- SHCM: Tổ  Toán- Tin- CN (Tiết 4,5)
	- GV dạy theo TKB

- Các đ/c BGH.

- Đ/c Lan – PHT
- Tổ Toán- Tin- CN
	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB.
	- GV dạy theo TKB


	

	Năm

09/09/2021
	Sáng

	- Dạy học theo TKB- Online.

-BGH dự giờ, xây dựng kế hoạch đầu việc phụ trách.

- SHCM: tổ Anh-NK         (Tiết 4,5)
	- GV dạy theo TKB

- BGH.

- Tổ Anh- NK


	Đ/c Lan-P.HT

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB.

- 16h: SHCM – Ngày chuyên môn: Thảo luận về việc triển khai chương trình GDPT 2018…
- Văn phòng triển khai mẫu báo cáo chủ nhiệm đầu năm học cho GVCN.
	- GV dạy theo TKB

- Các tổ, nhóm CM.

- Đ/c Hiền- VP


	

	Sáu

10/09/2021
	Sáng
	- Dạy học theo TKB.

- BGH xây dựng kế hoạch theo đầu việc phụ trách.
	- GV dạy theo TKB

- BGH


	Đ/c Hằng- P.HT 

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB.
	- Các đ/c GV

	

	Bảy

11/9/2021
	Sáng
	- Dạy học theo TKB.

- Đ/c Hiệu trưởng duyệt KH của các đồng chí phó Hiệu trưởng.

- Ban phụ trách đội duyệt chương trình chào cờ tuần 2.
	- GV dạy theo TKB

- BGH.

- TPT.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật

12/9/2021
	
	
	
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 04 tháng 09 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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