	
	

	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 NĂM HỌC 2021- 2022                                                        (Từ ngày 13/09/2021 đến 19/09/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

13/09/2021
	Sáng
	- Chào cờ.

- Dạy học online theo TKB.

- 9h: Họp giao ban BGH.
- 11h: VP nhập BC trực tuyến HS học trực tuyến
	- TPT, GVCN
- GV dạy theo TKB
- Các đ/c BGH
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- 14h: Đ/c BGH + 4 TTCM duyệt KH dạy học các môn khối 6.

- Giao ban PGD.
	- BGH, TTCM.

- BGH
	

	Ba

14/09/2021
	Sáng
	- BGH, tổ QLĐ kiểm tra hồ sơ sổ sách: SBG, SĐB trên CSDL ngành (Đ/c Lan, T. Trang, Nhung).

- BGH dự giờ GV ( Đ/c Giang).
- 11h: VP nhập BC trực tuyến HS học trực tuyến
	- Các đ/c BGH, tổ QLĐ.
- BGH
- VP


	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- Xây dựng KH thực hiện các nhiệm vụ của năm học.

- Xây dựng các quyết định thành lập các tổ chức.

- Dạy học theo TKB.

	- Các đ/c BGH.

- BGH, VP
- GV dạy theo TKB

	

	Tư

15/09/2021
	Sáng
	- Đ/c Giang duyệt KH thực hiện NVNH của 3 đ/c PHT: KHDH, KHKT, KHCĐ, KHBDHSG, KHBDHSY, HSSV…
- 11h: VP nhập BC trực tuyến HS học trực tuyến
	- Đ/c Giang –HT
- VP
	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- In đóng quyển KHDH chính khóa, 2 buổi/ ngày.
- Dạy học theo TKB.
	- Bộ phận VP
- GV dạy theo TKB
	

	Năm

16/09/2021
	  Sáng
	- Nộp KHDH (bản cứng về PGD) – Đ/c Lan.

- Đ/c Giang dự giờ GV.
	- Đ/c Lan- PHT

- Đ/c Giang- HT


	Đ/c Lan-P.HT

	
	Chiều
	- Dự giờ 2 buổi/ ngày.

- Dạy học theo TKB.
	- Các đ/c BGH, TTCM
- GV dạy theo TKB
	

	Sáu

17/09/2021
	Sáng
	- Ban QLĐ hoàn thành in SĐC, HB năm học 2020-2021.
- BGH dự giờ GV.

- Xây dựng báo cáo về việc thực hiện chương trình.

- 11h: VP nhập BC trực tuyến HS học trực tuyến
	- Bộ phận QLĐ.
- Các đ/c BGH

- Các đ/c BGH

- VP
	Đ/c Hằng- P.HT 

	
	Chiều
	- Dự giờ GV.

- Dạy học theo TKB.
	- BGH

- Các đ/c GV
	

	Bảy

18/9/2021
	Sáng
	- Xây dựng lịch tuần 3.
- Duyệt các KH thực hiện NVNH.

- Dạy học theo TKB.


	- Các đ/c BGH.

- Các đ/c BGH.
- Các đ/c GV
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật

19/9/2021
	
	
	
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 11 tháng 09 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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