	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 NĂM HỌC 2021- 2022                                                        (Từ ngày 27/09/2021 đến 3/10/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

27/09/2021
	Sáng
	- Chào cờ: Phát động tuần lễ học tập suốt đời – Giới thiệu sách tháng 9
- 9h Họp giao ban BGH
- 9h30: Đ/c Nhung nộp KH về PGD:
Nộp KH dạy học chính khóa và 2 buổi/ ngày, KH dạy tự chọn (K7,8,9), Phân công chuyên môn, Thời khóa biểu học trực tuyến (chính khóa), ID, mật khẩu từng lớp về Phòng GD&ĐT.

- Toàn trường nộp bài thu hoạch chính trị về BGH
	- TPT, GVCN.
- BGH
- Đ/c Nhung- VP
- BGH, Tổ XH.
	Đ/c Giang- HT 

	
	  Chiều
	- 15h duyệt chương trình phóng sự với PGD

- 14h bồi dưỡng HSG khối 9 online

- 2 đ/c Phó HT báo cáo tháng về đ/c HT

- Trước 15h hàng ngày báo cáo số liệu học trực tuyến
- Nộp bài “Tìm hiểu phòng chống tham nhũng” về Phòng GD
	- Đ/c Giang-HT
- Các đ/c GV dạy CLB.
- Các đ/c P.HT.
- Đ/c Hiền- VP


	

	Ba

28/09/2021
	Sáng
	- Chuẩn bị CSVC cho VTV quay phóng sự.

- GVCN, GVBM làm hồ sơ tại trường (4 ngày Thứ 3,4,5,6)
	- Các đ/c theo p/c.
- Các đ/c GV.
	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- 13h30p VTC quay phóng sự tại trường.
- Trước 15h hàng ngày báo cáo số liệu học trực tuyến

- Nộp báo cáo nguồn thu học phí về Phòng TCKH (bản cứng, bản mềm qua mail hoangminhnghia_longbien@hanoi.gov.vn)

	- Theo bảng phân công NV
- Đ/c Hiền- VP.

- Đ/c Nga- KT
	

	Tư

29/09/2021
	Sáng
	- Kiểm tra nội bộ theo lịch
	- Ban KTNB.
	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- 14h ghi hình tiết dạy Nghệ thuật 6. 
- Nộp bài thu hoạch chính trị hè 2021.

- Trước 15h hàng ngày báo cáo số liệu học trực tuyến
	- BGH, Nhóm Năng khiếu

- Đ/c Hiền- VP.

	

	Năm

30/09/2021
	Sáng
	- Kiểm tra nội bộ theo lịch
	- Ban KTNB.
	Đ/c Lan-P.HT

	
	Chiều
	- 30 HS ôn HSG cấp quận
- Trước 15h hàng ngày báo cáo số liệu học trực tuyến
	- Các đ/c GV dạy CLB.
- Đ/c Hiền- VP


	

	Sáu

1/10/2021
	Sáng
	- 8h PGD duyêt KH thực hiện NVNH tại trường – đ/c Hương chuẩn bị CSVC.

- Nhóm phụ trách đội quay tiết chào cờ

- Trước 15h hàng ngày báo cáo số liệu học trực tuyến

	-  BGH
- Các đ/c Vân-TPT, Tú Anh- Toán, Giang- Sinh
- Đ/c Hiền- VP


	Đ/c Hằng- P.HT 

	
	Chiều
	- Đ/c Hà và BGH hoàn thiện biên bản Ba công khai
- 14h xây dựng chuyên đề Toán 6 với PGD 
	- Đ/c D. Hà
- Đ/c Hằng, nhóm Toán 6
	

	Bảy

2/10/2021
	Sáng
	- 8h30p Dự chuyên đề Quận môn Toán, trường THCS Phúc Lợi online
	- Đ/c Hằng HP 
- Nhóm Toán 6
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật

3/10/2021
	
	
	
	Bảo vệ

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 25 tháng 09 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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