	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 7 NĂM HỌC 2022- 2023                                                        (Từ ngày 17/10/2022 đến 22/10/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
17/10/2022
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ. Sơ kết tuần.
	- BGH, GVCN, TPT.
	- BGH.

	
	
	- 9h30: Họp giao ban GVCN
	- BGH- GVCN
	- Đ/c Giang- HT

	
	
	- Các tổ chuyên môn nộp phiếu khảo sát mức độ phù hợp khung năng lực vị trí việc làm và đánh giá sự chuyên nghiệp (Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng: Mẫu 1; GV, NV: Mẫu 2)
	- Các đ/c TTCM
	- Đ/c Giang- HT

	
	
	- Nộp hồ sơ viên chức của Ban giám hiệu về Phòng Nội vụ.
	- Đ/c Hiền-VP.
	- Đ/c Giang- HT

	
	
	- Kiêm tra toàn diện GV: Đ/c Đào Thủy- Hóa
	- Ban KTNB
	- Đ/c Hằng - PHT

	
	Chiều
	- HS ôn tập giữa kỳ I
	- Các đ/c GVCN. 
	- Đ/c Hằng - PHT

	
	
	- Đ/c TPT phân xe thăm quan các lớp. TB đến PHHS.
	- Đ/c Vân- TPT, ĐĐ.
	- Đ/c Hằng - PHT

	
	
	- 14h: Chuyên đề BC GVG cấp TP tại phòng Đa năng.
	- Các đ/c theo p/c.
	- BGH

	Ba
18/10/2022
	Sáng
	- Tổng hợp báo cáo khảo sát mức độ phù hợp khung năng lực vị trí việc làm và đánh giá sự chuyên nghiệp.
	- Đ/c Hiền- VP, Mai- CTCĐ.
	- Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	-TPT báo cáo tổng hợp số HS đi TQ ngoại khóa
	- Đ/c Vân- TPT.
	- Đ/c Giang- HT

	Tư
19/10/2022

	Sáng
	- 6h-17h: HS toàn trường học tập, trải nghiệm ngoại khóa tại Sơn Tây.
	- CB, GV, NV, HS nhà trường.
	- Đ/c Hằng- PHT


	
	Chiều
	- Các bộ phận nộp báo cáo tháng 10/2022 cho đ/c Hiệu trưởng.
	- BGH, VP

	- Đ/c Giang- HT


	
	
	- 10h: GV nộp kết quả thi CLB HSG
	- GV dạy CLB.
	- Đ/c Hằng- PHT

	
	
	- VP chuẩn bị tài liệu Hội nghị Ban đại diện CMHS nhà trường.
	- Đ/c Hiền- VP

	- Đ/c Lan- PHT


	
	Chiều

	- Nộp báo cáo khảo sát mức độ phù hợp khung năng lực vị trí việc làm và đánh giá sự chuyên nghiệp mẫu 1,2,3,4,5 về Phòng Nội vụ.
	- Đ/c Hiền- VP


	- Đ/c Giang- HT



	
	
	- T1-2: Dạy CLB khối 8 theo lịch.
	- GV dạy BD CLB
	- Đ/c Hằng - PHT

	
	
	- 14h: Dự chuyên đề BC thi GVG tại THCS Thượng Thanh.
	- Đ/c Lan, Giang -MT
	- Đ/c Giang- HT

	Sáu
21/10/2022
	Sáng
	- Nộp báo cáo mật tháng 10 về Phòng GD.
	- Đ/c Hiền- VP.
	- Đ/c Giang- HT

	
	
	- Nộp báo cáo công tác tháng 10/2022 về Phòng GD.
- Nộp khen xuất sắc tháng về P.NV
	- Đ/c Hiền- VP

	- Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- 14h: Dự chuyên đề BC thi GVG tại THCS Gia Thụy.
	- Đ/c Hằng- P.HT, Yến, D. Hà.
	- Đ/c Giang- HT.

	Bảy
22/10/2022
	Sáng
	- 8h: Hội nghị Ban đại diện CMHS nhà trường.

	 - BGH, Ban đại diện CMHS trường và 26 lớp.
	- Đ/c Hằng - PHT

	
	
	- T3-4: Dạy CLB khối 6-7
	- HSG CLB.
	- Đ/c Hằng - PHT

	
	Chiều
	
	
	

	     

 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 15 tháng 10 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG
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Ngô Hồng Giang







