	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 NĂM HỌC 2021- 2022                                                        (Từ ngày 10/01/2022 đến 17/01/2022)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

10/01/2022
	Sáng
	- Chào cờ: Tiết 1
- 9h: Họp giao ban

- Nộp bài thu hoạch do Quận tổ chức (Đc Hiền nhận)

- GVCN báo cáo kết quả HK I về BGH theo mẫu (Đc Hiền nhận)

- Dạy học theo TKB
- Hoàn thiện các loại HSCM và biên bản KTCK I, sổ điểm cá nhân
- Nộp bài gương NTVT về PGD.


	- BGH, GVCN, TPT.
- Các đ/c BGH.

- Đ/c Hiền tổng hợp.

- Các đ/c GVCN.

- Các đ/c GV.

- Các đ/c TTCM, NTCM.

- Đ/c Hiền- VP.


	Đ/c Giang- HT 

	
	  Chiều
	- Các tổ chuyên môn nộp về BGH KQ đánh giá GV, NV cuối kì, cuối năm
- 14h30’: Họp BGH, TPĐội -> duyệt chương trình sơ kết HK I

- Phụ đạo HS TB, yếu K9 – Online (miễn phí); bồi dưỡng HSG các ngày trong tuần: theo TKB

- Chuẩn bị CSVC HĐT HSG cấp Quận 
- Nộp hồ sơ nâng lương sớm về P.NV


	- Các đ/c TTCM, VP.
- Các đ/c BGH, TPT.

- Các đ/c theo phân công.

- Đc Hiền, Quỳnh Trang.

- Đ/c Hiền- VP.


	

	Ba

11/01/2022
	Sáng
	- Gửi KQ KH I về PGD (Đ/c Lan phụ trách)
- GVCN nhận hồ sơ: Họp PHHS cuối HK I
- Dạy học theo TKB
- Nộp BC sơ kết HKI về PGD

- Nộp báo cáo TK công tác VT- LT
	- Đ/c Lan- P.HT.
- Các đ/c GVCN.

- Các đ/c theo phân công.

- Đ/c Hiền- VP.

- Đ/c Hiền- VP


	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- Lao động vệ sinh, sắp xếp các phòng học tầng 3.

- 15h: Họp HĐCT HSG cấp Quận – Online

- Duyệt nội dung họp sơ kết HK I.
- 17h: Đ/c Nhung nhận CSVC Hội đồng thi HSG tại PGD.
- GV phụ trách CLB 9 tiếp tục ôn tập cho 45 học sinh chuẩn bị dự thi cấp Quận.

	- Bộ phận BV, lao công.

- Các đ/c BGH

- Đ/c Giang – Hiền
- Đ/c Nhung- TV.

- Các đ/c dạy CLB


	

	Tư

12/01/2022

	Sáng
	- Báo cáo KQ cuối kì về PGD (Đ/c Lan)
- Dạy học theo TKB.
- 9h - 10h: Đ/c Giang, Lan kiểm tra CSVC tại điểm thi HSG theo phân công PGD.
- Bộ phận chuẩn bị CSVC, VPP phục vụ điểm thi.
(Kê dọn bàn ghế, vệ sinh khử khuẩn các phòng thi, dán SBD, quy chế thi, danh sách thí sinh, số phòng thi, sơ đồ các phòng thi)
- 9h đến 10h: Đ/c Hằng, bộ phận PV đón trưởng điểm thi kiểm tra CSVC tại trường.

	- Đ/c Lan- P.HT
- Các đ/c GV.

- Đ/c Giang, Lan
- Các đ/c theo phân công.
- Đ/c Hằng, bộ phận PV

	Đ/c Lan-P.HT


	
	Chiều
	- Kiểm tra CSVC Hội đồng thi HSG (04 phòng).

- 14h: Giáo viên, nhân viên được điều động tham gia làm thi, 45 học sinh tham gia dự thi có mặt tại trường để test nhanh Covid-19. Báo cáo nhanh kết quả cho đ/c Cẩm Phòng GD và Trưởng điểm thi. 
- 15h30’: Đc Hằng gửi KQ về PGD (Đ/c Cẩm nhận).
- Hoàn thiện SKKN cấp TP+ BC.

	- Đ/c Hằng, Quỳnh Trang, Thuỷ, Bảy.

- Đ/c Thủy- Y tế.

- Đ/c Hằng-P.HT
- Đ/c Giang, Hiền.

	

	Năm

 13/01/2022
	Sáng
	- In sổ điểm chính: BGH và nhóm Quản lý điểm
- Dạy học theo TKB

- Nộp PNV: Sáng kiến kinh nghiệm đc Hồng Giang – PNV nhận.
- Nộp danh sách, bài thu hoạch về Trung tâm BDCT Quận
	 - Đ/c Lan, nhóm QLĐ.
- Các đ/c GV.

- Đ/c Hiền- VP.

- Đ/c Hiền- VP

	Đ/c Hằng-P.HT


	
	Chiều
	- 13h30’: HỘI ĐỒNG THI HSG CẤP QUẬN LÀM VIỆC
Các đồng chí CB, GV, NV làm thi có mặt tại điểm thi để làm nhiệm vụ. 42 Học sinh dự thi có mặt tại điểm thi lúc 13h15’. Đ/c Thủy- Y tế đo thân nhiệt của CB, GV, NV và học sinh dự thi trước khi vào phòng thi.
- 12h30’: Đ/c Giang nhận đề thi tại PGD

- Họp PHHS các lớp K6,7,8,9 (2 ngày thứ 5 + 6: Online vào buổi tối).
- Nộp ủng hộ Quỹ “Tết vì người nghèo”, “nạn nhân chất độc da cam”.
	- Các đ/c theo phân công, 42 HS dự thi.
- Đ/c Giang- HT.

- Các đ/c GVCN.

- Đ/c Hiền- VP


	

	Sáu

14/01/2022
	Sáng
	- Dạy học theo TKB
- GVCN gửi TKB HK II đến học sinh lớp

- 8h30’: Duyệt chương trình sơ kết HK I .

- 9h30’: Họp liên tịch mở rộng (BGH, CTCĐ, TBTTND, TKHĐ, TTCM, TPT, BTCĐ) 

- Đ/c Nga- KT nộp đăng ký nhu cầu mua sắm tập trung về Phòng TCKH.
	- Các đ/c theo p/c.

- Các đ/c GVCN.

- BGH, PTĐ, Lệ Nga, Tuấn Anh, An.
- Các đ/c trong LT.

	Đ/c Giang - HT 

	
	Chiều
	- GV hoàn thiện chương trình HK I
- Tổng hợp kết quả thi đua HKI
	- Các đ/c GV.
- Đ/c Nga-KT, Hiền, D. Hà.
	

	Bảy

15/01/2022


	Sáng
	- Nghỉ học kì I
	- Toàn trường.


	- Đ/c Lan -PHT

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật

16/01/2022
	Sáng
	
	
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 08 tháng 01 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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