	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 NĂM HỌC 2021- 2022                                                        (Từ ngày 24/01/2022 đến 30/01/2022)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

24/01/2022
	Sáng
	 - 7h30: CC: Giới thiệu sách tháng 1
- 7h30-9h: Duyệt tiết ghi hình đc H.Hà. Đ/c Tú Anh chuẩn bị CSVC  máy

- Tiếp tục BD HSG K9 dự thi cấp Thành phố.
- Nộp đề nghị khen xuất sắc tháng về P.NV.
- 9h: Giao ban BGH


	- BGH, GVVN, TPT.
- BGH +nhóm Toán.

- Các đ/c dạy BD HSG

- Đ/c Hiền- VP.

- BGH

	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	 - Đoàn TN chuẩn bị quà lì xì đón HS đầu năm
- Thông báo phân phòng mới lần 4.
- Hoàn thiên tự đánh giá tháng trên phần mềm


	- TPT, Tú Anh, Vân.
- Đ/c Hằng- P.HT

- CB, GV, NV.


	

	Ba

25/01/2022
	Sáng
	- T4: Dự giờ KNNB

- 9h: Hoàn thành TKKQ HS K9 T1.
- T4: Dự giờ KTNB (Vân– XH)

- Xây dựng KH, phương án, kịch bản đón HS đi học.
	- Ban KTNB.
- GV bộ môn Toán,Văn, Anh.

- Ban KTNB

- Các đ/c BGH.


	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- Gửi KQ TK KS K9 T1 về GVCN trước 16h

- GVCN gửi KQ TK KS K9 T1 tới PH-HS

	- Đ/c Lan- P.HT
- Các đ/c GVCN


	

	Tư

26/01/2022
	Sáng
	- Gửi Thông báo lịch nghỉ tết Nguyên Đán Nhâm Dần
- 8h30: Nộp phương án đón HS, sơ đồ bố trí lớp học, phân luồng của nhà trường, Lịch diễn tập về PGD.
	- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Nhung- TV.


	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- 14h30-25h30: Ghi hình tại Lê Quý Đôn - Hoàn thành hồ sơ KTNB tổ KHXH, Anh-NK.

	- BGH + Nhóm Toán+ đ/c Tú Anh TD.

	

	Năm

 27/01/2022
	Sáng
	- 8h: Sơ kết HKI GV tại phòng HĐ

- 11h: Liên hoan chia tay đ.c H.Ngân
- Hoàn thành PCCM áp dụng từ 7/02/2022
	- CB, GV, NV nhà trường.
- HĐSP.

- Đ/c Lan, GV.


	Đ/c Hằng-P.HT


	
	Chiều
	- 14h30: Lao động CSVC sắp xếp di chuyển bàn ghế từ tầng 4 xuống tầng 1.
- LĐVS các lớp học GVCN +PHHS K789
	- Các đ/c GV, NV.
- GVCN +PHHS K789


	

	Sáu

28/01/2022
	Sáng
	- KT CSVC bàn giao cho tổ Bảo vệ trước khi nghỉ tết 
	- Đ/c Hằng, Q.Trang, tổ Bảo vệ
	Đ/c Giang - HT 

	
	Chiều
	- Niêm phong các phòng học 
- Xây dựng KH công tác T2/2022
	- Đ/c Tâm GT + Q.Trang.
- BGH.


	

	Bảy

29/01/2022
	Sáng
	- NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN NHÂM DẦN 2022

	Bảo vệ trực theo phân công
	- Đ/c Lan - PHT

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật

30/01/2022
	
	
	
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 22 tháng 01 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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