	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 NĂM HỌC 2021- 2022                                                        (Từ ngày 9/5/2022 đến 14/05/2022)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

9/05/2022
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ - Sơ kết tuần

- 9h: Họp giao ban BGH


	- BGH, GVCN, TPT
- BGH


	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	
	
	

	Ba

10/05/2022
	Sáng
	- Ban phụ trách điểm in dữ liệu lớp 9; GVCN kiểm tra lần 2.
- Hoàn thiện danh sách, hồ sơ xét tốt nghiệp THCS, in danh sách từ phần mềm để kiểm tra, đối chiếu bản gốc.
	- Tổ QLĐ, GVCN 9.

- Tổ QLĐ, GVCN 9
	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	-  16h Nhận Quyết định thành lập Hội đồng xét tốt nghiệp THCS tại PGD.
- Báo cáo PGD kết quả thi khảo sát K9
	- Đ/c Nhung, Hiền.

	

	Tư

11/05/2022
	Sáng
	- GVCN triển khai các khoản thu tháng 5/2022
- GVCN nộp lại phiếu chỉnh sửa CSDL ngành.

- Nộp hồ sơ miễn, giảm học phí học kỳ II về Phòng GD

	- Đ/c Nga- KT, GVCN.

- Đ/c GVCN.

- Đ/c Nga- KT

	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- Thu phiếu đăng ký dự tuyển vào 10 THPT (đơn xanh). Thu, kiểm tra hồ sơ của học sinh đăng ký dự xét tuyển thẳng. Hoàn thành việc cấp mã HS cho học sinh lớp 9

- 16h00: Văn phòng nhận đề thi cuối kì 2 môn Toán, Văn, Anh khối 6 tại Phòng GD
	- Đ/c Hiền- VP, QLĐ
- Đ/c Nhung-TV.

	

	Năm

12/05/2022
	Sáng
	- 10h00 Nhận đề khảo sát K9 tại PGD
- GVCN 9 hoàn thành đánh giá XL cuối năm của lớp.
	- Đ/c Nhung- TV

- GVCN 9.
	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- 13h30’: Thi thử khối 9- Ngữ Văn.
- 15h55’: Thi thử khối 9- Tiếng Anh
	- Các đ/c theo p/c
- Các đ/c theo p/c

	

	Sáu

13/05/2022
	Sáng
	- 8h-11h: Xây dựng SP STTTNNĐ .
	- 5 HS; Stem, GV được p/c.

	Đ/c Hằng - P. HT 

	
	Chiều
	- Ban QLĐ in DS từ phần mềm gửi GVCN 9, GVCN ghi vào đơn xanh.


	- Các đ/c GVCN 9
	

	Bảy

14/05/2022
	Sáng
	GVBM hoàn thiện khắc phục lỗi sai hồ sơ lớp 9 theo BB kiểm tra chéo, hoàn thành xong trước 11h00. Hoàn thiện toàn bộ hồ sơ, CSVC phục vụ kiểm tra chéo hồ sơ xét TN THCS tại trường.
	- Các đ/c theo p/c.

	Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	
	
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 7 tháng 5 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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