	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	[bookmark: _GoBack]        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 NĂM HỌC 2022- 2023                                                        (Từ ngày 12/9/2022 đến 17/09/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
12/9/2022
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ. Họp giao ban GVCN
- 8h30’: Giao ban BGH.
- Tiết 4-5: Sinh hoạt TNCM tổ XH 
- 9h5: Họp giáo viên quản lý bán trú.
- Nộp KH CM về BGH.
- In bằng TN tại PGD

	- BGH, GVCN
- BGH.
- Tổ KHXH
- Tổ BT
- Các tổ CM
- Đ/c Nhung- TV.

	Đ/c Giang - HT 

	
	Chiều
	- BGH duyệt hồ sơ Đội: KH hoạt động, CT KH sinh hoạt lớp, Chào cờ.
- KT sổ báo giảng trên CSDL ngành.
- 14h: Tập huấn PCGD tại P. BĐ
- In bằng tại PGD

	- BGH

- Tổ QLĐ.
- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Nhung- TV.

	

	Ba
13/9/2022
	Sáng
	- 8h30’: Đ/c Mai tập huấn tại Khu liên cơ.
- SH TNCM- KH TN Tiết 4-5
- 9h5: Họp GV dạy đội tuyển HSG
	- Đ/c Mai.
- Tổ KH TN
- GV dạy đội tuyển.

	Đ/c Hằng - PHT


	
	Chiều
	- 15h00: Đ/c Giang- HT Họp tại PGD
- BGH kiểm tra nề nếp CM
	- Đ/c Giang- HT
- BGH
	

	
Tư
14/9/2022



	Sáng
	- 8h: Tập huấn bồi dưỡng thay SGK 7 môn Toán tại trường Bồi dưỡng CBGD cả ngày (ngày 14, 15/9)
- Tiết 4-5: Sinh hoạt TNCM tổ Toán Tin

	- Đ/c D. Hà

- Tổ Toán Tin


	
Đ/c Lan – PHT





	
	Chiều
	- Họp giao ban P.HT tại THCS LQĐ
- Đội VN dự thi Giai điệu tuổi hồng tập tại P. Đa năng.
	- Đ/c Lan, Hằng
- Đ/c Lệ Nga

	

	Năm
  15/9/2022
	Sáng
	- Nộp hồ sơ dạy thêm, học thêm; kế hoạch chuyên đề cấp trường; kế hoạch dạy tiếng Anh liên kết, ngoại ngữ 2 về Phòng GD.
- Nộp BC rà soát khung VTVL, đánh giá CN về BTC.
- Tiết 4-5: Sinh hoạt TNCM tổ Anh- NK.

	- Đ/c Lan- P.HT.


- Đ/c Mai, Hiền
- Tổ Anh- NK

	Đ/c Lan - PHT

	
	Chiều
	- 15h40:Họp HĐGD
	- HĐGD

	

	Sáu
16/9/2022
	Sáng
	- 8h30: Đ/c Hằng dự phương án PCCC tại NVH tổ 8 p.BĐ.
	- Đ/c Hằng

	Đ/c Hằng - PHT 

	
	Chiều
	- BGH kiểm tra sổ SH TNCM
	-SBGH, TTCM
	

	Bảy
17/9/2022
	Sáng
	- Các bộ phận nộp báo cáo tháng 9/2022.
	- Các bộ phận

	Đ/c Giang - HT

	j
	Chiều
	- 14h: HS CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy.
	- HSG CLB.
	

	     

 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 10  tháng 9 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang







