
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  01 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 12/8 ĐẾN NGÀY 16/8/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
12/08/2019
	

Sáng
	8h00: Dự Hội nghị Tổng kết năm học 2018 - 2019 và triển khai nhiệm vụ năm học 2019 – 2020 tại THPT HN-Ams
	Đ/c Tuấn- HT
	Đ/c Tuấn

	
	
	Họp các TTCM tại P. HĐ
	BGH, TTCM

	

	
	Chiều
	15h30: Họp chi ủy phân công nhiệm vụ đầu năm

	Ban chi uỷ

	

	Ba
13/08/2019
	
Sáng
	Họp tổ công tác Bán trú
	Đ/c Thuỷ+ tổ BT
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	Nộp báo cáo xây dựng dự toán 2019
	Đ/c Nga- KT
	

	Tư
14/08/2019
	
Sáng
	- 8h30: Dự Hội nghị trực tuyến triển khai NVNH 2019-2020 cấp THCS. 
	Đ/c HT

	Đ/c Lan

	
	Chiều
	VP gửi mail+ VB tổng hợp ký hợp đồng với Cty nước+ Sao Việt
	đ/c Hiền- VP
	

	Năm
15/08/2019



	
Sáng
	Văn phòng gửi công văn phối hợp chạy giải báo HNM-Công An, UBND phường 
	Đ/c Hiền VP
	Đ/c Hằng

	
	
	15h: VP gửi mail ĐK TL thanh tra
	           Đ/c Hiền VP
	

	
	Chiều
	- 14h00: Lễ Tổng kết Tháng hành động vì trẻ em và hoạt động hè quận Long Biên năm 2019 tại Hôi trường KLC 
	Đ/c Hằng- P.HT
	

	Sáu
16/08/2019
	Sáng
	 VP gửi BC chế độ tiền lương
	Đ/c Nga-KT
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Tuấn

	
	

Chiều
	14h00: Dự Hội nghị tổng kết công tác công đoàn năm học 2018-2019, triển khai nhiệm vụ năm học 2019-2020; Sơ kết 1 năm thực hiện kế hoạch phối hợp giữa Liên đoàn Lao động và phòng Giáo dục& Đào tạo quận năm học 2018 – 2019 tại HTQU
15h: VP gửi mail DS tập huấn PCCC, đăng ký mua sổ sách y tế
	Đ/c P. Hương- CTCĐ, đ/c Tuấn- HT



Đ/c Hiền- VP
	

	Bảy
17/08/2019
	Sáng
	Dạy học theo TKB
	Các đ/c GV
	Đ/c Lan

	CN
18/08/2019
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 08  năm 2019
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn










