	          UBND QUẬN LONG BIÊN
        TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	      LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  10 NĂM HỌC 2019- 2020                                                   (TỪ NGÀY 14/10 ĐẾN NGÀY 19/10/2019)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
14/10/2019
	

Sáng
	- 7h30: Chào cờ - Chương trình Kỉ niệm 20/10
- 11h: Kiểm tra công tác chuẩn bị HNCBVC.
- Thu sản phẩm NCKH
( HS học sáng – Chiều nghỉ)
	Đ/c Huyền-TPT
BGH, CTCĐ
Đ/c Ngọc- Tin
	Đ/c Hiệu trưởng

	
	
	 
	
	

	
	Chiều
	- 14h: Hội nghị CBVC NLĐ
- Chương trình Kỉ niệm 20/10
- Chúc mừng và chia tay Đ/c Tiến
	Toàn thể CB- GV- NV
	

	Ba
15/10/2019
	
Sáng
	- Kiểm tra nội bộ theo KH
- VP nộp sản phẩm nghiên cứu KHKT về PGD. Nộp đăng ký thi đua về P.NV
- 10h: Họp tổ bảo vệ, TPT, BTĐ, BGH (Phòng HĐ)
	Ban KTNB
Đ/c Hiền- VP

BGH, tổ bảo vệ, TPT, BTĐ
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- 14h: CĐ Hóa tại THCS Giang Biên
- Các tổ phân công hỗ trợ GV hợp đồng thi viên chức của tổ.
	Đ/c Tâm, Phượng- Hóa
Các đ/c TTCM
	Đ/c HT

	Tư
16/10/2019

	
Sáng
	- Hướng  dẫn PHHS, HS thực hiện phân luồng giao thông cổng trường. (6h -> 7h30; 11h-> 12h15; 16h15-> 17h15)
- 9h:GV hợp đồng tham gia Khai mạc thi VCGD tại TTVH TDTT Quận
	Đ/c Tuấn- HT
Các đ/c dự thi
	Đ/c Lan-P.HT

	
	Chiều
	- Dự giờ - KT công tác CM
- GV chấm bài, nhập điểm CLB
	BGH, TTCM
GV dạy CLB 
	

	Năm
17/10/2019
	
Sáng
	- VP nộp, nhận Công văn – PGD. Nhập BC TK số lượng đào tạo của CB- VC
- 8h: GV hợp đồng thi tuyển viên chức (vòng 1)
 
	Đ/c Hiền- VP
Các đ/c dự thi
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- Tiết 3: Dạy TLVM Khối 6,7,8,9
- Tiết 4: Khối 9: Hướng nghiệp
              Khối 6,7: Dạy SKSS
	Các đ/c GVCN
Đ/c Ngọc- Tin
Đ/c Khuyên- Sinh
	

	Sáu
18/10/2019
	Sáng
	9h30: Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	 VP nhập BC thống kê cấp phát văn bằng
	Đ/c Hiền
	

	Bảy
19/10/2019
	Sáng
	8h30: Hiệu trưởng dự ĐHKH phường
	             Đ/c HT
	Đ/c Lan-PHT

	
	Chiều
	
	
	

	
Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
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