	          UBND QUẬN LONG BIÊN
        TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  11 NĂM HỌC 2019- 2020                                                 (TỪ NGÀY 21/10 ĐẾN NGÀY 26/10/2019)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
21/10/2019
	

Sáng
	- 7h30: Chào cờ - Giới thiệu sách - Phổ biến chùm hoạt động kỉ niệm 20/11 – Cuộc thi Trạng nguyên tuổi 13.
- 8h15: Họp GVCN – Phòng HĐGD
- Các tổ đánh giá xếp loại tháng 10 
	Đ/c Huyền-TPT
BGH_GVCN
BGH, GVCN 
Các đ/c TTCM
	Đ/c Hiệu trưởng

	
	
	 
	
	

	
	Chiều
	- 16h: BGH duyệt dự thảo XD giao chỉ tiêu cho tổ CM (lần 1)
	BGH, Các đ/c TTCM
	

	Ba
22/10/2019
	
Sáng
	- Kiểm tra nội bộ theo KH
- 9h: Phối hợp tổ chức CT Phô mai Con bò cười, tài trợ tổ chức “ Nhảy flashmod Dip it fun”
	BGH, TTCM
GVCN, TPT
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	 VP nhập BC trực tuyến T10. Nộp Bc T10+ Đánh giá tháng HT về PGD
	Đ/c Hiền- VP
	

	Tư
23/10/2019

	
Sáng
	- 10h: TPT báo cáo các biểu mẫu hoat động 20/11, thi trạng nguyên.
- GV: KT cập nhật điểm – và điểm danh HS trong phần mềm Esam (xong trước 16h)
	Đ/c Huyền- TPT

Đ/c Khuyên, GVCN, GVBM
	Đ/c Lan-PHT

	
	Chiều
	- 14h: Đ/c Hằng họp tại TT y tế Quận ( Công tác khám sức khỏe HS)
	Đ/c Hằng- PHT
	

	Năm
24/10/2019

	Sáng
	- 8h- 16h30: Tập huấn thay sách môn Sử. GV Sử dự tại P202 nhà B- Trường BDCBGD Hà Nội. 
- BGH: Nộp báo cáo tháng, đánh giá tháng 10.
	(Đ/c Bích, Thảo, Tống Hoa)
Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- Ca 1: Dạy CLB 9
- Ca 2: Thi khảo sát CLB 8
- Ngày Chuyên môn tháng 10 (Đưa vào HĐ tổ - SH tổ)
	Các đ/c dạy CLB
Các đ/c coi thi
TTCM
	

	Sáu
25/10/2019
	
Sáng
	- 8h: Đ/c Hồng Tâm dự BDCM tại trường ĐHSP Hà Nội ( 3 ngày 25, 26, 27/10)
- 9h30: Họp giao ban GH
	Đ/c Hồng Tâm- MT

BGH
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	 VP nhập bản đăng ký HSG dự thi cấp Quận
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Lan- PHT

	Bảy
26/10/2019
	Sáng
	- KT các CLB Khối 6,7 (theo lịch)
	             GV dạy
	Đ/c Lan- PHT

	
	Chiều
	
	
	

	
Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
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