	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  13 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 4/11 ĐẾN NGÀY 9/11/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
4/11/2019
	

Sáng
	- 7h30’:  Chào cờ- Tổ chức Thi sơ khảo Trạng nguyên tuổi 13” và “Ngôi sao buổi sớm”
- 8h: Dự phát động điểm ngày PL tại TH GB 
- 9h15: SHCM: Xây dựng nội dung ôn tập HKI (Cả tuần)
Gửi về Mail BGH + Bản cứng – Trước ngày 9/11
	Đ/c Huyền- TPT, BGH

(Đ/c Lan dự)
TTCM, NTCM

	Đ/c Tuấn

	
	
Chiều
	- BGH KT công tác Bán trú (cả tuần)
- Kiểm tra công tác ôn tập CLB môn học yêu thích K9 
- Các tổ SHCM XD ND ôn tập HKI.
	(Đ/c Hằng)
(BGH)
Các đ/c TTCM, TNCM
	Đ/c Lan

	Ba
5/11/2019
	
Sáng
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
- Dự hội thảo CLB các trường XSTP tại Wellspring.
- Hoàn thiện hồ sơ KTNB của tháng 9- 10 
	Ban KTNB
Đ/c Tuấn- HT
(BGH-TTCM)
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	14h: Dự họp công tác phổ cập tại UB Phường BĐ 
	Đ/c Hiền- VP
	

	Tư
6/11/2019
	Sáng
	9h15: Hội ý chi ủy (Soát hồ sơ kiểm tra giám sát Đảng) 
	(Ban chi ủy)
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	Báo cáo số liệu HS tham gia kì thi Toán Quốc Tế 2019-2020
	Đ/c Hằng- P.HT, Hiền- VP
	

	
Năm
7/11/2019



	

Sáng
	- Nộp báo cáo về PGD (VP)
- Nộp bài viết dự thi “Thầy cô và mái trường” – GVBM Văn 
	Đ/c Hiền- VP
(Đ/c Huyền TPT nhận)
	Đ/c Hằng

	
	
	- 16h30: Họp chi bộ tháng 11
- 15h30: Họp liên tịch.
- 13h30: Thi HSG cấp Quận tại THCS Gia Thụy
	Các đ/c ĐV
Ban LT
Đ/c Mai- Lý+ HS dự thi
	

	
	Chiều
	VP lập DS kết quả HSG CLB
	Đ/c Khuyên- Sinh, Hiền- VP
	

	Sáu
8/11/2019
	Sáng
	- 8h30: Giao ban BGH.
- 7h30-8h: Hưởng ứng ngày PLVN.
	BGH
Đ/c Lan- P.HT, Huyền-TPT
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	VP nhập thông tin hoàn thiện trích ngang P.HT
	Đ/c Hiền- VP
	

	Bảy
9/11/2019
	Sáng
	GV dạy học theo TKB
	Các đ/c GV
	Đ/c Lan

	CN
10/11/2019
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
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Nguyễn Anh Tuấn










