	UBND QUẬN LONG BIÊN
[bookmark: _GoBack]TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  02 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (Từ ngày 19/08/2019 đến 24/08/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
19/08/2019
	


Sáng
	- 7h30’: Chào cờ: Phổ biến nội quy, chấm điểm công tác BT
- 8h30: Hội nghị tổng kết năm học 2018 - 2019; triển khai nhiệm vụ năm học 2019-2020 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan UBND Quận
- Các tổ SHCM xây dựng KH CM
	Đ/c Huyền- TPT
Đ/c HT, CTCĐ, Tâm- GV Sinh

Các tổ CM
	
Đ/c Hằng




Đ/c Tuấn

	
	
	9h5: Họp hội ý liên tịch, xây dựng kế hoạch năm học 
	BGH – Liên tịch

	

	
	
Chiều
	Tổ công tác tuyển sinh sắp xếp HS theo lớp, hoàn thiện biên bản tự KT, BC TK ctac TS.
	Đ/c Hiền-VP, đ/c D. Hà- TK+ Ban TS

	

	Ba
20/08/2019
	       Sáng
	BGH KT sổ sách đầu năm
9h: VP hoàn thiện HS con hộ nghèo, có xác nhận của UBND Phường
	BGH
Đ/c Hiền- VP
	
Đ/c Tuấn

Đ/c Hằng

	
	Chiều
	Tổ H-S-Đ sắp xếp phòng đồ dùng
VP hoàn thiện dữ liệu tuyển sinh vào lớp 6- bảng TT
	Đ/c Phượng-TT
Đ/c Hiền- VP
	

	Tư
21/08/2019
	
Sáng
	BGH kiểm tra phòng máy dạy nghề

Các bộ phận chuẩn bị CSVC giải chạy báo HNM
	Đ/c Hằng- P.HT, đ/c Ngọc Tin
Đ/c Huỳnh- TD
	Đ/c Lan

	
	     Chiều
	Nhập biểu xây dựng dự toán- Bảng TT
	Đ/c Nga KT
	

	Năm
22/08/2019
	
Sáng
	6h30: Chạy giải báo HNM ( toàn bộ GV-NV-HS khối 8,9 )
- Tập huấn nghiệp vụ đánh giá ngoài tại trường BDCBGD - cả ngày
- 11h: Các tổ hoàn thành thi tìm hiểu DVCTT
	BGH, CTCĐ, GVCN
Đ/c Tuấn- HT

Các đ/c TTCM
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	VP nhập và hoàn thành BC trực tuyến công tác T8
VP tổng hợp HS DT- HT, hoàn thiện nộp qua bộ phận 1 cửa DVC TT (Tờ trình, DS DTHT, KH DTHT)
	
Đ/c Hiền- VP

	

	Sáu
23/08/2019
	
Sáng
	8h30: Họp giao ban BGH
9h: VP + Nhập bảng TT thống kê số liệu của Sở
            + Quy mô phát triển giáo dục
	BGH
Đ/c Hiền VP
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	VP nộp BC tháng 8+ đánh giá HT
	Đ/c Hiền VP
	

	Bảy
24/08/2019
	Sáng
	Xây dựng KH công tác T9/2019
	BGH
	Đ/c Lan

	CN
25/08/2019
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 08  năm 2019
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






