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	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  03 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 26/8 ĐẾN NGÀY 31/8/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
26/08/2019
	

Sáng
	- 7h15: CC: HD tập duyệt khai giảng
- 8h30: Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học mới 2019-2020 cấp THCS tại THCS Sài Đồng 
- 10h: KT HS TS và BC đầu năm 
- Các đc TTCM nộp PCCM, TKB số 
	BGH,Đ/c Huyền-TPT
Đ/c Tuấn- HT, Tâm- PCTCĐ
BGH, đ/c Hiền, Hà
Các đ/c TTCM
	Đ/c Tuấn





Đ/c Lan

	
	
	9h5’: Hội ý TTCM- BGH

	BGH – TTCM

	

	
	
Chiều
	- KT CSVC phòng máy 2- Phương án sửa chữa máy chiếu
- VP nộp DS con hộ nghèo đề nghị hỗ trợ tiền mua đồng phục năm học 2019 - 2020
	Đ/c Hằng, An, Nhung
GVCN, GV, HS
Đ/c Nga , Hiền
	

	Ba
27/08/2019
	       Sáng
	GVCN nhận đồng phục HS K6
Nộp BGH các KH CĐ, BDTX, dạy học chủ đề, LM

	GVCN-VP
Các đ/c TTCM
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	VP gửi mail ĐK phần mềm Sử- Địa- GDCD
Khảo sát HSG 9
	Đ/c Hiền- VP
Theo p/c
	

	Tư
28/08/2019

	
Sáng
	VP chuẩn bị giấy mời KG
GVCN nhận đồng phục HS K6, đổi- trả
Chốt DS khen thưởng ngày khai giảng: TPT + BGH+ CTĐ
	Đ/c Hiền VP
GVCN-VP, Mai
TPT-GTCĐ-BGH
	
Đ/c Lan



	
	      Chiều
	- VP gửi giấy mời khai giảng : UBND phường, PGD & ĐT, ban PHHS các lớp, một số ĐV đối tác
- Dạy học Tiếng anh Atlantic
	Đ/c Hiền VP

GV dạy
	

	Năm
29/08/2019
	Sáng
	- 9h5’: Họp liên tịch chuẩn bị Khai Giảng
	Liên tịch
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	14h: Họp triển khai nhiệm vụ năm học mới 2019- 2020
17h: Họp Ban TTCMHS nhà trường
	Toàn thể HĐGD
BGH+ Ban TT CMHS
	

	Sáu
30/8/2019
	Sáng
	Họp giao ban BGH: Xây dựng dự thảo KHTHNVNH
8h: Tập huấn y tế tại HT tầng 5 TT y tế Quận
	BGH
Đ/c Thủy
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- BGH kiêm tra công tác chuẩn bị Khai giảng (CSVC, VS, duyệt văn nghệ)
	BGH
	

	Bảy
31/8/2019
	Sáng
	Dạy học theo TKB
	GV dạy
	Đ/c Lan

	CN
01/9/2019
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 08  năm 2019
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






