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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  04 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 02/9 ĐẾN NGÀY 06/9/2019)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
2/9/2019
	Sáng
	Nghỉ Lễ Quốc khánh 2/9
	
	Hiệu trưởng

	
	Chiều
	
	
	

	Ba
3/9/2019
	Sáng
	- Dạy học TKB số 1
- 9h5’: Họp liên tịch
VP+ BCH CĐ hoàn thiện HS khen thưởng NTVT năm 2019- nộp PNV
	GV dạy
Các đ/c trong LT
Đ/c P. Hương- CTCĐ, Hiền-VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- BGH duyệt kịch bản KG
- Tổng hợp phần thưởng HSG, HS nghèo thưởng KG
- Rà soát HS đăng ký BT
	Đ/c Huyền- TPT+ đoàn TN
Đ/c Thủy
	

	Tư
4/9/2019

	
Sáng
	- T1: Tổng duyệt KG
- Tổ công tác  BT tổng vệ sinh phòng ăn bán trú
- 8h30: Đ/c Thuỷ nhận sổ sách y tế tại TH GT
	Đ/c Huyền- TPT
Đ/c Hằng- PHT
Đ/c Thuỷ+ tổ BT
	Đ/c Lan



	
	   
     Chiều
	- PGD KT công tác chuẩn bị KG: các bộ phận hoàn thành chuẩn bị CSVC KG
- VP gừi mail DS HS mắc dịch bệnh nguy hiểm, gửi mail DS GV khen thưởng ngày hội KH phường
	BGH

Đ/c Hiền- VP
	

	Năm
5/9/2019
	
Sáng
	Khai Giảng: 100% CB, GV, NV có mặt
GV mặc lễ phục
Thực hiện theo phân công
7h->7h30: Đón khách, đại biểu
7h -> 8h30: Công tác khai giảng
9h -> 9h45: học theo TKB- Thực hiện dạy 2 buổi / ngày
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	VP nộp HS dạy thêm học thêm về PGD
- Đ/c KT hoàn thiện BC t/h CCTL năm  2019
	Đ/c Hiền- VP
Đ/c Nga- KT
	

	Sáu
6/9/2019
	Sáng
	- 8h30: Dự Triển khai một số nội dung đầu năm học mới 2019-2020 tại TH Đoàn Kết 
8h: Dự HN TK công tác TV- Trường Ams
	Đ/c HT

Đ/c Nhung- TV
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 14h30: Giao ban BGH
	BGH
	

	Bảy
7/9/2019
	Sáng
	Dạy học theo TKB
8h30’: Dự phát động tuần lễ học tập suốt đời tại p. BĐ
	Các đ/c GV
Đ/c HT, Tâm, Diệp, Hanh
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	
	
	

	CN
8/9/2019
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 09  năm 2019
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn







