	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  11 NĂM HỌC 2020- 2021                                                    (Từ ngày 16/11/2020 đến 21/11/2020)


Lớp trực: 8A3
	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
16/11/2020
	



Sáng
	- Chào cờ.


- 8h30: Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; Tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến, Nhà giáo mẫu mực tiêu biểu Ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2020 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan UBND Quận. 
- Các lớp thu nộp báo tường.

	- Đ/c Linh- TPT, (P. Anh hỗ trợ); BGH, 27 đ/c  GVCN, HS toàn trường. 
- Đ/c Giang, Lan, Mai, Chi , D.Hà


- Đ/c Hằng- P.HT, GVCN, TPT.
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- 14h: BGH, Phụ trách đội chấm báo tường
- 14h: Dự tập huấn CĐ tại trường TH Phúc Lợi.
- Nhận Giấy khen TT LĐTT + GVG, HSG NH 2019-2020 tại PGD
-16h: Dự hội nghị tại UBND phường Bồ Đề.
	- BGH, TPT
- Đ/c Nga, Mai
- Đ/c Hiền VP.

- Đ/c Giang
	

	Ba
17/11/2020
	Sáng
	- 8h30: Dự HN MTTQ – khu liên cơ
	- Đ/c Giang-HT.
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	- 15h30: đ/c Giang dự hội nghị tại UBND phường Bồ Đề
- 14h: Đ/c phụ trách đội, Chiến + Đại diện BGH gửi quà ửng hộ đợt 2 về Quận đoàn LB
	- Đ/c Giang-HT.
- Đ/c Mỹ Linh-TPT, Chiến.
	

	
Tư
18/11/2020

	

Sáng
	- 8h30: Dự Gặp mặt hiệu trưởng, chủ tịch công đoàn nhân kỷ niệm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; Tổng kết công tác công đoàn năm học 2019-2020
- Dự tổng kết công đoàn tại Sân Gold Long Biên.
	- Đ/c Giang-HT, Mai.


- Đ/c Giang-HT, Mai-CTCĐ.
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- 16h: Duyệt chương trình 20/11: Nghi lễ, trống chào mừng, phát biểu của HS.
	- BGH + đ/c TPT, CTCĐ. 

	

	Năm
19/11/2020
	Sáng
	- 8h30: Đ/c Linh dự HN tại tầng 2, phòng họp số 2 Quận Ủy
- 9h30: Đ/c Giang họp Đảng Ủy phường Bồ Đề.
	- Đ/c Linh-TPT.
- Đ/c Giang-HT.
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	- 14h: BGH, ban thực hiện CT, công đoàn, đoàn đội rà duyệt chương trình.
- 17h: Hoàn thiện CSVC chuẩn bị lễ KN ngày 20/11.

- Nộp hồ sơ (BC, tờ trình, Bảng chấm điểm) nhà trường văn hóa về LĐLĐ quận.
	- BGH, GVCN, HS

- Đ/c Hằng-P.HT, GV, đoàn viên theo phân công.
- Đ/c Hiền- VP
	

	
Sáu
20/11/2020


	Sáng
	- 7h30: Tổ chức Lễ kỷ niệm Ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11 và Đón nhận Bằng khen của UBND TP Hà Nội
	- 100% CB-GV-NV nhà trường.
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	- 14h: Chung kết kéo co  (100% GV, NV, HS các lớp tham dự kéo co có mặt)
- Các bộ phận gửi Báo cáo công tác tháng 11/2020
	- Các đ/c BGH, GVCN, đoàn TN
- Đ/c Hiền- VP tổng hợp.
	

	Bảy
21/11/2020
	Sáng
	- Các lớp học theo TKB
	- Các đ/c GV.
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	
	
	

	CN
22/11/2020
	
Sáng
	- 8h30: Đ/c Giang, Hằng, Lan tập huấn tại TTCT Quận
- 7h30: HS thi đấu bóng rổ tại sân THPT Nguyễn Gia Thiều (Theo danh sách)
	- Đ/c Giang, Hằng, Lan
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Huỳnh, Tú Anh- TD+ HS dự thi
	Bảo vệ



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  14 tháng 11  năm 2020
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






