	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
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Lớp trực: 8A2
	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
23/11/2020
	



Sáng
	- 7h30: Chào cờ: Tổng kết, trao giải phong trào thi đua 20/11
                  Nhắc HS đi thăm quan

- 8h: Họp GVCN K6,7,8,9
- 9h: Họp BGH, GVTD và 12 HS dự thi Bóng đá cấp Quận.
- 10h5’: Sinh hoạt CM tổ XH
- 10h00: Nhập biểu Báo cáo trực tuyến công tác tháng 11/2020 của PGD.
- Tổng hợp Báo cáo công tác tháng 11/2020 của các bộ phận.

	- Đ/c Linh- TPT, (P. Anh hỗ trợ); BGH, 27 đ/c  GVCN, HS toàn trường. 
- BGH, các đ/c GVCN.
- BGH, GVTD, HS dự thi
- Đ/c Trang+ Tổ XH
- Đ/c Hiền- VP.

- Đ/c Hiền- VP.

	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- Các lớp : Nhận số xe đi tham quan
-  Nộp  Báo cáo Công tác tháng 11/2020 về PGD+ Đánh giá tháng 11- HT.
- Nhận Giấy CN CSTĐCS + ĐVTT về TDTT + HS tiêu biểu NH2019-2020 tại Phòng Nội vụ
	- Các đ/c GVCN, TPT.
- Đ/c Hiền VP.

- Đ/c Hiền VP.

	

	Ba
24/11/2020
	Sáng
	- 6h30: TOÀN TRƯỜNG THAM QUAN – AO VUA
- Đ/c Hiền, Nga trực trường, giải quyết công việc.
	- BGH, GVCN, Đoàn TN, HS
- Đ/c Nga-Kt, Hiền- VP
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	- 14h: Đ/c Q.Trang, Giang, Nhàn dự chuyên đề Lý tại THCS Long Biên
- Nộp khen thưởng xuất sắc tháng về P. NV.
	- Đ/c Q.Trang, Giang, Nhàn 

- Đ/c Hiền- VP
	

	
Tư
25/11/2020

	
Sáng
	- 9h: Đ/c Tú Anh đưa đón 12 HS tham dự bóng đá – TTVH Quận
	- Đ/c Tú Anh- TD+ HS dự thi

	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	
Chiều
	- BGH dự giờ tiếng Nhật
-14h: Đ/c Hằng + GV dạy Sinh dự chuyên đề - GVG TP tại THCS Chu Văn An (LB)
	- BGH + GV  dạy T. Nhật.
- Đ/c Hằng + GV dạy Sinh

	

	Năm
26/11/2020
	Sáng
	- T3: Dự giờ đ/c Giang (MT) – 7A3 (KTNB) . 
- 8h: Đ/c Giang dự giao ban HT tại PGD
	- TP: BGH, tổ Anh-NK
- Đ/c Giang-HT
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	- Kiểm tra cập nhật điểm tháng 
- 14h: Đ/c Lan + GV dạy Anh dự CĐ GVG tại THCS Gia Thụy
	- BGH + Bộ phận QL điểm.
- Đ/c Lan + GV dạy Anh
	

	Sáu
27/11/2020


	Sáng
	- Kiểm tra hồ sơ CM 2 tổ (XH + ANH NK)
- GV nộp hồ sơ về đ/c Lan trước 11h
	- BGH, đ/c Trang, Diệp- TT
- Đ/c Lan tổng hợp.
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	- 12h: Đ/c Giang tham gia đoàn công tác tại Quảng Ninh từ 27/11 đến hết 29/11/2020
	- Đ/c Giang- HT.
	

	Bảy
28/11/2020
	Sáng
	- Các đ/c TPT Tổng hợp thi đua tuần
	- Đ/c Linh, P. Anh- TPT
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	
	
	

	CN
29/11/2020
	Sáng
	
	
	Bảo vệ



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  21 tháng 11  năm 2020
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






