	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  14 NĂM HỌC 2020- 2021                                                    (Từ ngày 07/12/2020 đến 13/12/2020)



	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
07/12/2020
	

Sáng
	- 7h30: Chào cờ. Sơ kết tuần 13.


- 9h: Các nhóm CM nộp câu hỏi ôn tập HKI về BGH
- Đ/c Huỳnh đưa đón HS dự thi cầu lông
- GVCN nộp danh sách HS đăng kí khám mắt tự nguyện
- Tiết 4,5: Tổ Văn-Sử SHTNCM
- VP nộp đăng ký cấp cụm thi cô giáo TNDD
	- Đ/c Linh- TPT, (P. Anh hỗ trợ); BGH, 27 đ/c  GVCN, HS toàn trường.
- Các đ/c NTCM.
- Đ/c Huỳnh+ HS dự thi
- GVCN, đ/c Thuỷ thu
- Đ/c Trang-TT+ Tổ Văn
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- GVBM: T-V-A hoàn thiện thống kê điểm khảo sát K9
- 14h VP phô tô câu hỏi ôn tập HKI cho các lớp.
- 16h: GVCN nhận câu hỏi ôn tập HKI
	- Các đ/c GVBM V T A.
- Đ/c Hiền, Thuỷ- VP
- Các đ/c GVCN.
	

	Ba
08/12/2020
	

Sáng
	- 7h: Đ/c Giang đi kiểm định tại THCS Đông Xuân-Sóc Sơn (cả ngày)
- 10h: BGH, GVTD gặp mặt HS dự thi: Erobic, điền kinh, cờ vua…
- Bác sĩ khám mắt đến lớp hướng dẫn tập Yoga mắt
- Tiết 4,5: Tổ Hóa-Sinh SHTNCM
	- Đ/c Giang-HT

- BGH, GVTD, HS dự thi

- Đ/c Thuỷ y tế phối hợp.
- Đ/c Phượng- TT+ Tổ H-S-Đ
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	- Nộp hồ sơ thanh toán Đề án Dân số Quý III, IV/2020 về Phòng GD
15h: VP nộp tờ trình+ DS thành lập HĐT
	- Đ/c Trang- Sinh.

- Đ/c Hiền- VP
	

	
Tư
09/12/2020

	
Sáng
	- HS dự thi Erobic (đ/c Huỳnh, Nga, Nhàn, Trang sinh hỗ trợ trang phục)
- Tiết 3 đ/c Q.Trang dạy chuyên đề
- Tiết 4,5: Tổ Toán-Lý SHTNCM 
	- Đ/c Huỳnh, Nga, Nhàn, Trang sinh 
- Đ/c Trang- Lý
- Đ/c Yến+ Tổ Toán- Lý
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	
Chiều
	- Nộp báo cáo quyết toán tài chính Công đoàn 6 tháng cuối năm về LĐLĐ quận
- Báo cáo thống kê đề án dân số (biểu trực tuyến)
	- Đ/c Mai-CTCĐ, Nga-KT

- Đ/c Hiền- VP
	

	Năm
10/12/2020
	

Sáng
	- HS dự thi điền kinh- HKPĐ.

- 8h: BV Mắt sáng đến khám mắt cho HS  
- Tiết 3: Dự giờ đ/c Lệ Nga
- Tiết 4: Dự giờ đ/c H Tâm
- Tiết 5: Rút kinh nghiệm giờ dạy, tổ Anh-NK SHTNCM
	- Đ/c Huỳnh, Tú Anh đưa đón HS.
- Đ/c Thuỷ- y tế+ GVCN
- BGH, đ/c Diệp- TTCM 
- BGH, đ/c Diệp- TTCM 
-  BGH, đ/c Diệp- TTCM, đ/c Lệ Nga, Tâm. 
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	- T1,2: Bồi dưỡng CLB HSG theo lịch
	- GV dạy CLB
	

	Sáu
11/12/2020


	
Sáng
	- Duyệt đề kiểm tra HK I

- HS dự thi điền kinh HKPĐ cấp Quận 
	- Đ/c Lan tổng hợp, các đ/c TTCM
- Đ/c Huỳnh đưa đón HS
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	- Đ/c Lan + CNBM XD KHKT HKI – Tiếng Nhật.
	- BGH, VP
	

	Bảy
12/12/2020
	Sáng
	GV dạy theo TKB
	- GV dạy
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
13/12/2020
	Sáng
	HS dự thi Cờ vua - HKPĐ
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Huỳnh+ HS dự thi.
	

	
	
	
	
	


Ghi chú: Từ ngày 07/12 đến 25/12/2020: chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra thực hiện phong trào “Hành động vì nhà trường xanh – sạch – đẹp – văn minh” của Quận Long Biên
	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  05 tháng 12  năm 2020
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






