	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 40 NĂM HỌC 2019- 2020                            
          Tuần 30: Thực dạy (TỪ NGÀY 18/5 ĐẾN NGÀY 23/5/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
18/5/2020
	


Sáng
	- Chào cờ: Tại các lớp học: SK tuần-KN 110 năm ngày sinh nhật Bác
- 8h: Bệnh viện Melatec khám sk cho CB GV-NV
- Hội ý với ban liên tịch (9h5’).
- 8h: Đ/c Hiền nhập BC trực tuyến số HS đi học
- 9h30’: Đ/c VP nhận báo, nộp tiền sách NĐCB, đơn xanh về PGD.
	- BGH, TPT, Các đ/c GVCN, GVBM, HS
- Các đ/c CB- GV- NV
- Các đ/c trong LT
- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP

	Đ/c Giang-HT
(Trực đoàn đội: P.Anh, Thu Trang)

	
	
Chiều
	- 13h30: Dự phiên trù bị tại TTHC phường Bồ Đề 

- 15h: Hoàn thiện chứng từ ATGT
- 14h: Đ/c Hiền nhập BC trực tuyến số HS đi học
	- Đ/c Giang- HT + Hằng- P.HT
- Đ/c Huyền- CD
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan -P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	

Ba
19/5/2020
	

Sáng
	- 7h:  Dự đại hội Đảng bộ phường Bồ Đề

- Họp tổ CM
- GVBM nhập điểm kiểm tra HS1 ,2 theo tiến độ

- Tổng hợp DS điều tra HS vào lớp 6
- VP nhập BC đội ngũ GV trên biểu trực tuyến
	- Đ/c Giang- HT + Hằng- P.HT
- Các đ/c TTCM
- Đ/c Nhung, Khuyên- QLĐ+ GV
- Đ/c Hiền-VP
- Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Lan -P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh, Tú Anh)

	
	
Chiều
	- 13h: Đ/c Giang + Hằng dự Đại hội Đảng bộ phường Bồ Đề
- 18h: Họp BGH + Ban ĐDCM HS + Chi hội trưởng K9

	- Đ/c Giang- HT + Hằng- P.HT
- BGH, Ban ĐDCM HS + Chi hội trưởng K9
	Đ/c Hằng-PHT
(Trực đoàn đội: 
T. Trang)

	Tư
20/5/2020

	
Sáng
	- Nộp SKKN theo tổ CM

- Đ/c Giang mời Đảng ủy, UB phường Bồ Đề

	- Các đ/c TTCM (đ/c Lan thu)
- Đ/c Giang- HT

	 Đ/c Hằng-PHT
(Trực đoàn đội:
 T. Trang, Tú Anh)


	
	
Chiều
	- Kiểm tra hoạt động công tác đội: 

- Họp BGH, TTCM. Thống nhất các tổ trưởng về đánh giá tháng GV, NV
	- Đ/c Hằng- P.HT, đ/c P.Anh.
- Các đ/c BGH, TTCM

	Đ/c Hằng-PHT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	Năm
21/5/2020
	

Sáng
	- VP tổng hợp báo cáo công tác tháng 5/2020 
- Nộp BC tháng 5+ đánh giá tháng của HT
- Thu đề KT HKII K9
- Nộp Kế hoạch tuyển sinh (Dự thảo)+ DS điều tra TS vào lớp 6 2020- 2021
	- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP
- Các đ/c BGH
- Đ/c Hiền- VP

	Đ/c Hằng- P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh, Tú Anh)

	
	
Chiều
	- Kiểm tra HS CM 2 tổ
- Chấm SKKN cấp trường 
	- Đc Lan + Hằng- P.HT
- BGH, 4 TTCM
	Đ/c Hằng- P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	Sáu
22/5/2020
	Sáng
	- 9h30 họp giao ban BGH
- GVCN k9 rà soát thông tin trong hồ sơ lớp 9
	- Các đ/c BGH
- GVCN các lớp 9.
	Đ/c Giang- HT
(Trực đoàn đội: P.Anh, Tú Anh)

	
	
Chiều
	- 14h: + Kiểm tra công tác vệ sinh phòng dịch
+Kiểm tra tiến độ vào điểm của GV trên ESAM
- 14h: VP nhập biểu báo cáo trực tuyến số HS đi học.
	- BGH

- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang- HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	Bảy
23/5/2020
	
Sáng
	- Chuẩn bị CSVC họp PHHS K9
[bookmark: _GoBack]- Tổng vệ sinh toàn trường
	- GVCN 9 
- Đ/c Huỳnh+ Đoàn TN

	Đ/c Giang- HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
24/5/2020
	Sáng
	- Họp BGH + CMHS K9 (tại nhà thể chất)
	- BGH, GVCN khối 9
	Đ/c Giang- HT


	


Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
       

                                       
	
Ngọc Lâm, ngày  16 tháng 05 năm 2020
HIỆU TRƯỞNG



Ngô Hồng Giang







