	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 41 NĂM HỌC 2019- 2020                            
          Tuần 31: Thực dạy (TỪ NGÀY 25/5 ĐẾN NGÀY 31/5/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
25/5/2020
	


Sáng
	- Chào cờ: Kết nạp đoàn

- Tiết 2: KTHK – Địa 9
- Tiết 4: KTHK – GDCD 9
- Họp TCM tổ (cả tuần – theo lịch)
- 8h30’: Đ/c Giang đi thẩm định chương trình trường Chu Văn An
- 8h: Đ/c Lan hoàn thành hồ sơ SKKN

- 8h: Đ/c Hiền nhập BC trực tuyến số HS đi học
- 9h: VP gửi mail KH tuyển sinh vào lớp 6- PGD
	- BGH, TPT, Đ/c Huỳnh- TĐ+ đoàn viên
- Các đ/c GV trông thi
- Các đ/c GV trông thi
- Các tổ CM
- Đ/c Giang- HT

- Đ/c Hiền- VP tổng hợp, nhập DS
- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang-HT
(Trực đoàn đội: P.Anh, Thu Trang)

	
	

Chiều
	- 14h: Nộp SKKN loại A về PGD
- 14h15’: Họp BGH + Tổ VP (BV, LC, YT)

- Niêm yết phòng thi HK – K9 
- Chuẩn bị giấy thi HK – K9 

- 16h30’: BGH kiểm tra công tác CSVC phòng thi
- VP phát đăng ký mua SGK K678
	- Đ/c Hiền- VP
- BGH + Tổ VP (BV, LC, YT)
- Đ/c Thủy- Y tế
- Đ/c Tâm- GT; Nhung TV 
- Các đ/c BGH
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang- HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	
Ba
26/5/2020
	
Sáng
	- Tiết 1: KTHK – Lý 9
- Tiết 3: KTHK – Sinh 9
- Họp tổ H, S, Đ
- 9h: Đ/c Hiền- VP ra phường nhận DS điều tra TS 6
	- GV trông thi
- GV trông thi
- Đ/c Phượng+ Tổ Hoá
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng -P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh, Tú Anh)

	
	
Chiều
	- Dự giờ GV
- 18h: BGH họp với ban ĐDCMHS 
	- Đ/c Giang- HT 
- BGH, Ban ĐDCM HS + Chi hội trưởng K9
	Đ/c Hằng-PHT
(Trực đoàn đội: 
T. Trang)

	Tư
27/5/2020

	
Sáng
	- Tiết 1: KTHK – Công Nghệ 9
- Tiết 3: KTHK – Sử 9
- Họp tổ toán, lý 

	- GV trông thi
- GV trông thi
- Đ/c Yến+ Tổ Toán- Lý
	 Đ/c Lan-PHT
(Trực đoàn đội:
 T. Trang, Tú Anh)


	
	

Chiều
	- 17h: Hoàn thiện hồ sơ công đoàn đón đoàn Ktra

- Đ/c Hằng Ktra CSVC nhà trường đón đoàn kiểm tra công đoàn.
- 20h: Đ/c Nhung TV nhắn tin về việc học lệch ca để KTHK tới PHHS K7,8
- 17h: VP tổng hợp đăng ký mua SGK từ GVCN

	- Đ/c Mai- CTCĐ, BCH CĐ
- Đ/c Hằng, Thuỷ- Y tế

- Đ/c Nhung TV

- Đ/c Hiền- VP, Nhung- TV
	Đ/c Lan-PHT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	Năm
28/5/2020
	

Sáng
	- Tiết 1,2: KTHK – Ngữ Văn 9 (coi thi theo phân công; 7h15’ GV có mặt tại phòng HĐGD)
- 8h30’: Công đoàn đón đoàn kiểm tra công đoàn tại phòng thư viện giáo viên
- Khối 8: T1,2 học ở nhà; T3,4 học tại trường

- Nộp đăng ký mua SGK về PGD
- Nộp KH TS 6+ DS HS lớp 6 (điều tra)
	- GV coi thi

- BGH, đ/c Mai-+ BCHCĐ
- Các đ/c GVCN
Khối 8
- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng- P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh, Tú Anh)

	
	
Chiều
	- 16h: Chia tay đc Tuấn – HĐSP nhà trường (Dự kiến)
- Ktra dạy và học CLB K8 (kết thúc 15h)
	- HĐSP
- GV dạy theo TKB
	Đ/c Hằng- P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	Sáu
29/5/2020
	Sáng
	- Tiết 1,2: KTHK – Toán 9 (coi thi theo phân công; 7h15’ GV có mặt tại phòng HĐGD)
- 9h: họp giao ban BGH
- Khối 8: T1,2 học ở nhà; T3,4 học tại trường (đc Nhung TV nhắn tới HS khối 8 thời gian)
- GV nhận TKB số 6
	- GV coi thi

- BGH
- Các đ/c GVCN 8

- Đ/c Mai, GVCN, GVBM
	Đ/c Giang- HT
(Trực đoàn đội: P.Anh, Tú Anh)

	
	
Chiều
	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
- 14h: Đc Giang họp giao ban HT tại PGD
	- BGH
- Đ/c Giang- HT

	Đ/c Giang- HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	Bảy
30/5/2020
	
Sáng
	- Tiết 1: KTHK- Anh 9 (coi thi theo phân công; 7h15’ GV có mặt tại phòng HĐGD)
- Tiết 3: KTHK – Hóa 9
	- GV coi thi

- GV coi thi

	Đ/c Lan- P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
31/5/2020
	Sáng
	
	
	

	


Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
       

                                       
	Ngọc Lâm, ngày  23 tháng 05 năm 2020
HIỆU TRƯỞNG
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