

	    UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 47 NĂM HỌC 2019- 2020                            
          Tuần 37: Thực dạy (TỪ NGÀY 6/7 ĐẾN NGÀY 12/7/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
6/7/2020
	


Sáng
	- 7h30 chào cờ
- 11h HĐ xét TN THCS làm việc
- HS k6,7,8 học bình thường theo TKB
- Hoàn thành ra soát thông tin trên ESAM và gửi BB về nhóm QLĐ – đ/c T.Trang nhận (GVCN K6,7,8 trước 14h)
- Tổng hợp BC trực tuyến Số HS tốt nghiệp
	- BGH, GV, TPT
- Các đ/c trong HĐ xét TN.
- GV dạy theo TKB
- GVCN, bộ phận QLĐ

- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang-HT
(Trực đoàn đội: 
Thu Trang, Tú Anh)

	
	Chiều
	- 15h:  họp Liên tịch mở rộng: Họp đánh giá thi đua cuối năm học.
	- Các đ/c  trong Liên tịch
	Đ/c Giang- HT
(Trực đoàn đội:
Tú Anh)

	
Ba
7/7/2020
	

Sáng
	- In giấy chứng nhận TN tạm thời (nhóm QLĐ)
- 7h KĐ CLGD tại THCS Mai Dịch (Đ/c HT)
- Gửi báo cáo tổng kết năm học về HT
 - HS K6 nghỉ học. HS K7 học tại phòng học K6 tương ứng.
	- Đ/c Nhung, Th. Trang
- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Lan, Hằng-P.HT
- GVCN thông báo tới PHHS – HS

	Đ/c Hằng -P.HT
(Trực đoàn đội: 
Thu Trang, Tú Anh)

	
	
Chiều
	- In SĐC, HB K678 (nhóm QLĐ)
- Kí duyệt HB9 + Giấy TN tạm thời.
- Nhập BC HL-HK TT
- 17h: họp BGH + Ban ĐDCMHS + Chi hội trưởng các lớp K6789
	- Đ/c Nhung, Th. Trang
- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Hiền-VP
-BGH + Ban ĐDCMHS + Chi hội trưởng các lớp K6789
	Đ/c Hằng-PHT
(Trực đoàn đội: 
T. Trang)

	Tư
08/7/2020

	


Sáng
	- 8h30 họp cụm CM (đ/c HT)
- 9h5: Gặp mặt HSG dự thi Quận - Xây dựng báo cáo tổng kết năm học (đ/c HT)
- HS K7 nghỉ học (GVCN thông báo tới PHHS - HS).
- 11h họp sơ kết công tác ôn thi vào 10. 


	- Đ/c Giang- HT
- BGH, GV dạy, GVCN, HS dự thi
- GVCN các lớp.
- Liên tịch, GVCN 9, GV dạy T-V-A9, Nhóm hỗ trợ thi.
	 Đ/c Lan-PHT
(Trực đoàn đội: 
Thu Trang, Tú Anh)

	
	

Chiều
	- 14h thi thử vòng 3 môn Văn 9 (coi thi theo PC); 16h30 thi thử vòng 3 môn Anh 9
- Chuẩn bị giấy mời PHHS (VP)
- Nhập biểu BC TT cuối năm
	- Các đ/c coi thi theo p/c
- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan-PHT
(Trực đoàn đội:  
Tú Anh)

	Năm
09/7/2020
	

Sáng
	- 9h: Nhận phiếu báo thi vào lớp 10 THPT
- 8h30: Họp tại TT chính trị Quận
- 9h50: Thi thử vòng 1 Anh 9
- HS K8 nghỉ học (GVCN thông báo tới PHHS – HS). HS K7 học tại phòng học K8 tương ứng.
	- Đ/c Hiền-VP
- Đ/c Giang- HT.
- Các đ/c coi thi
- GVCN

	Đ/c Hằng- P.HT
(Trực đoàn đội: Thu Trang, Tú Anh)

	
	
Chiều
	- 13h30 dự thi HSG K8 tại THCS Gia Thụy  (HS theo DS)
- 14h thi thử vòng 3 môn Toán 9 

- 16h30 họp GVCN  K6789 chuẩn bị họp PHHS
	- Đ/c Mai đưa HS thi
- Các đ/c coi thi theo PC
- BGH, GVCN
	Đ/c Hằng- P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	Sáu
10/7/2020
	Sáng
	- HS k6,7,8 học bình thường theo TKB
- 8h: Duyệt chương bế giảng NH 2019-2020 (BGH, TPT, Lưu Trang, Huỳnh, Nga, Thu Trang)
- Hoàn thành chương trình HKII NH 2019-2020
- Nộp về các đ/c PHT hồ sơ CM (LBG, SĐCN, sổ nhóm, tổ…) - TTCM
	- GV dạy theo TKB
- BGH duyệt

- 100% GV
- Các đ/c TTCM.
	Đ/c Giang- HT
(Trực đoàn đội:
 Thu Trang, Tú Anh)

	
	
Chiều
	- Gửi BC lỗi sai trong phiếu báo thi vào lớp 10
- Phát tài liệu họp PHHS cho GVCN.
- Nộp hồ sơ xét Tốt nghiệp THCS
	- Đ/c VP
- Đ/c Hiền- VP.
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang- HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	Bảy
11/7/2020
	
Sáng
	- Dạy học theo TKB
- Tổng hợp hồ sơ thi đua
	- Các đ/c GV
- BGH, VP
	Đ/c Lan- P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	
	Chiều
	16h30’: Họp PHHS- Tổng kết năm học
	- BGH, GVCN
	

	


Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
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