	    UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 48 NĂM HỌC 2019- 2020                            
          Tuần 38: Thực dạy (TỪ NGÀY 13/7 ĐẾN NGÀY 19/7/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
13/7/2020
	


Sáng
	- Chào cờ: + 7h45 trao giải bóng đá Truyền thống
                  + 8h45 các lớp tổng kết phát thưởng
- GVCN bàn giao hồ sơ về BGH
- BGH phát phiếu bào thi cho HS k9
- Nộp Bản đánh giá TTD, Chỉ tiêu- Kết quả về PGD
	- BGH, GVCN, GVBM
- Các đ/c GVCN
- Đ/c Nga- KT
- Các đ/c GVCN
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang-HT


	
	

Chiều
	- 15h: Chi đoàn và các bộ phận phục vụ lễ bế giảng đến làm việc tai trường.
- Các lớp lao động tổng vệ sinh trong ngoài lớp học bàn giao CSVC.
- 14h30: Họp bình xét thi đua cụm TĐ số 7
	- Đ/c Huỳnh+ Đoàn TN

- Các đ/c GVCN, đ/c Hằng- P.HT
- Đ/c Giang- HT.
	Đ/c Giang- HT


	
Ba
14/7/2020
	

Sáng
	- 7h: Tổng kết năm học. Chia tay HS K9

- 11h00: Toàn trường liên hoan TKNH.

	- 100% CB- GV- NV- HS
- HĐGD nhà trường.

	Đ/c Hằng -P.HT


	
	
Chiều
	- Tổng kết giáo viên
- Nhận QĐ điều động coi thi
- 16h30: Học quy chế làm thi ( ĐV giáo viên đi làm thi)

	- 100% CB- GV- NV
- Đ/c Thiên Trang
- BGH, GV coi thi.
	Đ/c Hằng-PHT


	Tư
15/7/2020

	
Sáng
	- Tập trung HS K9. Dặn dò các con trước khi vào thi.
- Sửa phòng  học số 28.
- 9h: Họp tổ văn phòng  (Bảo vệ, Lao công, Giám thị, Bộ phận hỗ trợ công tác văn phòng)
- 10h:  Nộp HS đánh giá cuối năm về P. NV
	- BGH, GVCN 9.
- BGH
- GV dạy CLB
- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Thiên Trang- H. trợ VP
	 Đ/c Lan-PHT


	
	
Chiều
	- Tổ VP và các bộ phận hỗ trợ VP làm việc tại trường.
- Nộp hồ sơ khen cao về đ/c Sẵn (2 bộ): Tờ trình, BC Thành tích TT, cá nhân, trích ngang TT.
	- Các đ/c theo p/c.
-Đ/c Hiền, Thiên Trang

	Đ/c Lan-PHT


	Năm
16/7/2020
	Sáng
	- Trực tại trường: 
- Tổ VP và các bộ phận hỗ trợ VP làm việc tại trường
	- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Hiền+ tổ VP
	Đ/c Giang- HT 

	
	
Chiều
	- Trực BGH và bộ phận hỗ trợ VP

	- Đ/c Hiền+ tổ VP

	Đ/c Giang- HT


	Sáu
17/7/2020
	Sáng
	- Thi THPT: CB, GV đi làm thi
- Trực tại trường: Đ/c Giang -HT
- Tổ VP và hỗ trợ VP làm việc tại trường
	- Các đ/c coi thi theo DS.
- Đ/c Giang -HT
- Đ/c Hiền+ tổ VP
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- Trực BGH và bộ phận hỗ trợ VP

	- Đ/c Hiền+ tổ VP

	Đ/c Giang- HT


	Bảy
18/7/2020
	
Sáng
	- Thi THPT: CB, GV đi làm thi

- Trực tại trường: Đ/c Giang -HT
- VP và hỗ trợ VP làm việc tại trường
	- Các đ/c coi thi theo DS.
- Đ/c Giang -HT
- Tổ VP
	Đ/c Lan- P.HT
(Trực đoàn đội: P.Anh)

	
	Chiều
	
	
	

	

Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
       

                                       
	Ngọc Lâm, ngày  11 tháng 07 năm 2020
HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)
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