	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  04 NĂM HỌC 2020- 2021                                                    (Từ ngày 28/9/2020 đến 04/10/2020)


Lớp trực: 9A3
	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
28/9/2020
	


Sáng
	- Chào cờ: Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời.

- Tiết 2: Đại hội chi đội- Lớp.
- 8h10’: Họp BGH và 4 TTCM.
- 9h: Giao ban GVCN.
- 9h30: Họp tổ XH, thống nhất kế hoạch thực hiện chuyên môn.
- GVCN k6, 7, 8 nộp danh sách học sinh học CLB HSG cấp trường.
- 9h: VP nộp BC đón Thanh tra Bộ
	- Đ/c Linh- TPT, (P. Anh hỗ trợ)
- TPT, các đ/c  GVCN.
- BGH, TTCM
- BGH, GVCN
- Đ/c Trang, Tổ Văn- Sử

- Các đ/c GVCN K6, 7, 8
(Đ/c Hằng-P.HT thu)
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- 15h: Đ/c Giang họp UBND Quận về cải tạo sửa chữa trường.
- 14h: VP nhận các quyết định nâng lương, PC tại P. Nội vụ
	- Đ/c Giang- HT

- Đ/c Hiền- VP
	

	Ba
29/9/2020
	
Sáng
	- 9h30: Họp tổ Sinh- Hóa- Địa, thống nhất kế hoạch thực hiện chuyên môn.
- BGH kiểm tra dạy Tin học quốc tế 6A1  6A5
- Nộp KH dạy Tiếng anh liên kết về PGD
	- Đ/c Phượng+ Tổ H-S-Đ

- BGH, đ/c Ngọc- Tin
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh


	
	Chiều
	- 15h: Nộp BC đề suất lắp đặt điều hòa
- Gửi mail ĐK học phần mềm Smart
	- Đ/c Hiền- VP
	

	
Tư
30/9/2020


	
Sáng
	- 9h30: Họp tổ Toán- Lý, thống nhất kế hoạch thực hiện chuyên môn.
	- Đ/c Yến- TT+tổ Toán- Lý
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- 14h: Tổ chức Trung thu cho học sinh K6, 7, 8, 9.

- 15h35: Ban giám khảo chấm sản phẩm trung thu của HS
- 16h: Nộp HS bổ sung quy hoạch cán bộ
	- BGH, GVCN, TPT, Đoàn TN, HS toàn trường
- BGK theo quyết định
- Đ/c Mai- CTCĐ
	

	Năm
01/10/2020
	
Sáng
	- Tiết 1: Dự giờ đ/c Huỳnh 9A5.
- 9h30: Họp tổ chuyên môn Tiếng Anh- Năng khiếu.
- Các đ/c TTCM nộp đề khảo sát CLB HSG K6, 7, 8.

- 8h: Đ/c Giang họp Đảng ủy phường Bồ Đề
	- BGH, TTCM, đ/c Huỳnh
- Đ/c Diệp-TT+Tổ Anh-NK
- Các đ/c TTCM (đ/c Hằng thu)
- Đ/c Giang- HT
	
Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh


	
	

Chiều
	- 13h: Đ/c Giang dự ĐH khuyến học Thành phố.
- 14h: Dự Tập huấn y tế tại TTYT Quận
- 15h30: 4 đ/c tổ trưởng nộp hồ sơ chuyên môn về BGH.
- Tiết 3: Dạy văn minh thanh lịch.
- Tiết 4: Dạy hướng nghiệp cho học sinh khối 9.
	- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Thủy- Y tế
- 4 đ/c tổ trưởng CM
- GVCN
- GV dạy nghề
	

	Sáu
02/10/2020
	Sáng
	- 7h30: Đ/c Giang dự ĐH khuyến học Thành phố.
- Nộp PGD kế hoạch thực hiện chuyên đề cấp trường
	- Đ/c Giang- HT
- Đ/c VP
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
	- GV dạy
	

	Bảy
03/10/2020
	
Sáng
	- 8h: Đ/c Giang họp Nghiệp vụ thanh tra tại học viện Quản lý giáo dục 
	- Đ/c Giang- HT
[bookmark: _GoBack]
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
Tú Anh

	
	Chiều
	
	
	

	CN
04/10/2020
	Sáng
	- 8h: Đ/c Giang họp Nghiệp vụ thanh tra tại học viện Quản lý giáo dục 
	- Đ/c Giang- HT

	Bảo vệ



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  26 tháng 9  năm 2020
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






