	    UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 52 NĂM HỌC 2019- 2020                            
          (TỪ NGÀY 10/8 ĐẾN NGÀY 15/8/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
10/8/2020
	
Sáng
	- Họp giao ban BGH
- VP hoàn thiện báo cáo trực tuyến
	- BGH
- Đ/c VP
	Đ/c Giang-HT


	
	
Chiều
	- Ban tuyển sinh hoàn thiện HS tuyển sinh trực tuyến
- Gửi DS trích ngang khen thưởng TT, cá nhân
	- Ban TS
- Đ/c Hiền- VP
	
Đ/c Giang- HT


	Ba
11/8/2020
	Sáng
	- Hoàn thiện HS đề án dân số
	- Đ/c Trang Sinh

	Đ/c Hằng -P.HT


	
	Chiều
	- Rà soát CSVC phục vụ công tác tuyển sinh trực tiếp
	- Đ/c Hằng- P.HT, Hiền- VP
	Đ/c Hằng-PHT


	Tư
12/8/2020

	Sáng
	- 8h30: Dự lớp chính trị hè năm 2020 tại TTBDCT Quận (TP: HT, PHT)
	- BGH

	 Đ/c Lan-PHT


	
	Chiều
	- Trực, giải quyết công việc tại trường 
- 14h: Họp triển khai chương trình tin học quốc tế tại phòng GD&ĐT.
	- BGH, GV, NV trực
- Đ/c Hằng- P.HT, An, Th Trang
	Đ/c Lan-PHT


	Năm
13/8/2020
	Sáng
	- 8h: Tuyển sinh vào lớp 6 (Trực tiếp)
	- Các đ/c trong Ban TS
	Đ/c Giang- HT


	
	
Chiều
	- 14h: Trực tuyển sinh trực tiếp
- 15h: Nộp DS HS nghèo vượt khó học giỏi về UBND P. BĐ
	- Các đ/c trong Ban TS
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng- P.HT


	Sáu
14/8/2020
	Sáng
	-8h Tuyển sinh trực tiếp (cả ngày)
-10h: Họp giao ban BGH

	- Các đ/c trong Ban TS
- BGH
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- 14h: Trực tuyển sinh trực tiếp
	- Các đ/c trong Ban TS
	Đ/c Giang- HT


	Bảy
15/8/2020
	Sáng
	- 8h: Tuyển sinh trực tiếp cả ngày

	- Các đ/c trong Ban TS
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- 14h: Trực tuyển sinh trực tiếp
- 17h: Tổng kết hồ sơ TS trực tiếp
	- Các đ/c trong Ban TS
	Đ/c Giang- HT


	


Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
       

                                       
	
Ngọc Lâm, ngày  08 tháng 08 năm 2020
HIỆU TRƯỞNG
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Ngô Hồng Giang







