	    UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 53 NĂM HỌC 2019- 2020                            
          (TỪ NGÀY 17/8 ĐẾN NGÀY 22/8/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
17/8/2020
	
Sáng
	- Trực BGH
-Hoàn thiện hồ sơ tuyển sinh trực tiếp
- Gửi mail DS GV dự Tin học
	- BGH
- Ban TS
- Đ/c VP
	Đ/c Giang-HT


	
	
Chiều
	- Ban tuyển sinh hoàn thiện HS, xếp HS.
- Báo cáo công tác tuyển sinh.

	- Ban TS
- Đ/c Hiền- VP

	
Đ/c Giang- HT


	Ba
18/8/2020
	
Sáng
	- Trực trường, giải quyết công việc
- Hoàn thiện PCCM
	- BGH, GV, NV trực
- BGH
	Đ/c Hằng -P.HT


	
	Chiều
	- Xây dựng KH phòng chống dịch, QĐ kiện toàn ban chỉ đạo phòng chống dịch.
	- Đ/c Hiền- VP, Thuỷ- Y tế
	Đ/c Hằng-PHT


	Tư
19/8/2020

	Sáng
	- Rà soát CSVC các lớp, chuẩn bị năm học mới
- BGH + GV trực theo lịch
	- BGH
- BGH, GV, NV trực
	 Đ/c Lan-PHT


	
	Chiều
	- Trực, giải quyết công việc tại trường 

	- BGH, GV, NV trực

	Đ/c Lan-PHT


	Năm
20/8/2020
	Sáng
	- Tu sửa bồn hoa, cây cảnh nhà trường
- BGH + GV trực theo lịch
	- Đ/c Lan cây
- BGH, GV, NV trực

	Đ/c Giang- HT


	
	
Chiều
	
- Nộp BC tài chính
	
- Đ/c Nga-KT
	Đ/c Hằng- P.HT

	Sáu
21/8/2020
	Sáng
	- Tu sửa CSVC nhà trường
- BGH + GV trực theo lịch 
	- Đ/c Hằng, Hải- BV
- BGH
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- 16h: Họp giao ban BGH
	- BGH
	Đ/c Giang- HT


	Bảy
22/8/2020
	Sáng
	
	
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	
	
	Đ/c Giang- HT


	


Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
       

                                       
	
Ngọc Lâm, ngày  15 tháng 08 năm 2020
HIỆU TRƯỞNG
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Ngô Hồng Giang







