	    UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 54 NĂM HỌC 2019- 2020                            
          (TỪ NGÀY 24/8 ĐẾN NGÀY 29/8/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
24/8/2020
	
Sáng
	- Biên chế lớp khối 6
- BGH làm việc tại trường
	- Ban TS
- BGH
	Đ/c Giang-HT


	
	Chiều
	- Biên chế các lớp
	- Ban TS
	Đ/c Giang- HT

	Ba
25/8/2020
	
Sáng
	- Biên chế lớp khối 6
- Rà soát CSVC đầu năm
- BGH làm việc tại trường cả ngày
	- BGH
- Đ/c Hằng-P.HT
- BGH
	Đ/c Hằng -P.HT


	
	Chiều
	- Vệ sinh, khử khuẩn các lớp học
	- Đ/c Thuỷ- Y tế, Tuấn, Hương- LC
	Đ/c Hằng-PHT


	Tư
26/8/2020

	Sáng
	- 9h họp liên tịch mở rộng
	- Các đ/c trong Ban LT
	 Đ/c Lan-PHT


	
	Chiều
	- Chuẩn bị CSVC cho năm học mới

- 14h: Hoàn thiện BC đầu năm
	- Đ/c Hằng-P.HT, Trang- đồ dùng
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan-PHT


	Năm
27/8/2020
	Sáng
	- Đ/c Hiền làm báo cáo đầu năm gửi phường BĐ.
- Đ/c Nga mua ghế K6
- Nhắc đồng phục cho HS.
- Giao đ/c Hằng triển khai phát động cuộc thi 1110 TL-HN
	- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Nga- KT
- Đ/c Mai- CTCĐ
- Đ/c Hằng-P.HT
	Đ/c Giang- HT


	
	
Chiều
	- 14h Đ/c Hằng đi họp tại TTGDNN
- XD kế hoạch tổ chức khai giảng, KH thực hiện NV NH
	- Đ/c Đ/c Hằng-P.HT
- BGH, TPT
	Đ/c Hằng- P.HT

	Sáu
28/8/2020
	Sáng
	- 8h30 đ/c Giang họp giao ban trực tuyến tại UBND quận
- 8h đ/c Lan họp tại phường Bồ Đề
	- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Lan- P.HT
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- 14h họp tổ chuyên môn
- In giấy mời khai giảng (đ/c Hiền)
	- BGH, TTCM
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang- HT


	Bảy
29/8/2020
	Sáng
	- Chuẩn bị CSVC, danh sách tập trung HSK6
- 2 đ/c Hp chuyển kế hoạch công tác CM về HT
	- Đ/c HT, VP
- Đ/c Lan, Hằng-P.HT
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	
	
	


	


Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
       

                                       
	
Ngọc Lâm, ngày  22 tháng 08 năm 2020
HIỆU TRƯỞNG
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Ngô Hồng Giang







