	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  07 NĂM HỌC 2020- 2021                                                    (Từ ngày 19/10/2020 đến 24/10/2020)


Lớp trực: 9A7
	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
19/10/2020
	


Sáng
	- Chào cờ: Kỷ niệm 20/10.
- Họp Giao ban BGH + GVCN
- Tiết 3: Dự giờ đ/c Hồng 6A2 
- 9h5: Duyệt kế hoạch tổ chức 20/11 
- VP gửi đánh giá HK HS tới GVCN.
- Hoàn thiện báo cáo trình độ và lộ trình bồi dưỡng CB, GV (biểu trực tuyến)
	- Đ/c Linh- TPT, (P. Anh hỗ trợ)
- BGH, 27 đ/c  GVCN.
- Đ/c Diệp, Giang, Chào, BGH.
- BGH+TPT.
- Đ/c Hiền- VP.
- Đ/c Hiền- VP.
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- Niêm yết phân ca HS K6 tham quan DTLS địa phương.
- Duyệt ra soát Hồ sơ Đảng chuẩn bị đón đoàn kiểm tra
- Nộp báo cáo dự toán thu, chi công đoàn về LĐLĐ quận
	- Đ/c Lan- P.HT
- Đ/c Hằng-P. HT.
- Đ/c Nga- KT.
	

	Ba
20/10/2020
	Sáng
	- Các bộ phận nộp báo cáo tháng về HT.
[bookmark: _GoBack]- 10h45: Tổ chức ngày 20/10
	- BGH, Đồ dùng, Y tế, GT.
- CB- GV- NV.
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	- Đ/c Hằng nộp hồ sơ Đảng về phường Bồ Đề
- Nộp góp ý dự thảo sửa đổi, bổ sung Luật Công đoàn về LĐLĐ quận
	- Đ/c Hằng-P. HT.
- Đ/c Mai- CTCĐ.
	

	
Tư
21/10/2020


	

Sáng
	- 7h30: HS K6 tham quan di tích lịch sử quận Long Biên (đình Lệ Mật + đình Tình Quang).
- Nộp phiếu đánh giá của Hiệu trưởng, báo cáo tháng 11 về Phòng GD&ĐT.
- Nộp DS GV đề nghị khen cao về P. NV.
	- Ca đi theo lịch phân công

- Đ/c Hiền- VP.

- Đ/c Hiền- VP.
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	
Chiều
	- 14h: Chuyên đề Ngữ văn tại THCS Ngọc Thụy 
- 16h kiểm tra hồ sơ, hoàn thiện biên bản kiểm tra toàn diện đ/c Hồng.
- Gửi lịch tổ chức hưởng ứng Ngày pháp luật về mail Phòng GD&ĐT.
	- TP: BGH, TTCM, GV Văn 9.
- BGH, TT tổ NK, Đ/c Lan.
- Đ/c Hiền- VP.
	

	Năm
22/10/2020
	
Sáng
	- Kiểm tra nội bộ:KT CSVC nhà trường 
	- BGH, Q.Trang, Nga, TPT, Hải (bảo vệ).
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	- 15h30: Duyệt văn nghệ dự thi: “Thắp sáng ngôi sao buổi sớm” 

- 16h: Tổng hợp, rà soát HS kiểm tra PCGD.
	- BGH, Đ/c Nga (Nhạc), Nhàn, Trang sinh, phụ trách đội.
- Đ/c Hiền, Nhung, Trang T.
	

	Sáu
23/10/2020
	
Sáng
	- BGH, nhóm QLĐ kiểm tra tiến độ vào điểm tháng 10
- 8h45’: Kiểm tra hồ sơ PCGD

	- BGH, TTCM.
- Đ/c Hằng- P.HT, Hiền, Nhung- VP.
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	

Chiều
	- Họp giao ban BGH (Thống nhất chương trình cuộc thi Trạng nguyên tuổi 13)
- 14h: Chuyên đề Toán tại THCS Thanh Am 

- Tập huấn GV dạy tài liệu ATGT tại THPT chuyên Nguyễn Huệ (TP: Theo CV đã gửi)
	- BGH.

- TP: Đ/c Yến- TTCM, GV Toán 7.
- Đ/c Thanh Huyền- CD
	

	Bảy
24/10/2020
	
Sáng
	- Chuẩn bị CSVC cuộc thi Trang Nguyên Tuổi 13 (theo phân công)
- - Tập huấn GV dạy tài liệu ATGT tại THPT chuyên Nguyễn Huệ (TP: Theo CV đã gửi)
	- Các đ/c theo p/c.
- Đ/c Thanh Huyền- CD
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	
	
	

	CN
25/10/2020
	Sáng
	
	
	Bảo vệ



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  17 tháng 10  năm 2020
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






