	    UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 NĂM HỌC 2020- 2021                            
          (TỪ NGÀY 7/9/2020 ĐẾN NGÀY 12/9/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
7/9/2020
	
Sáng
	- Tiết 1: Chào cờ tại lớp, ổn định tổ chức lớp học. 
- Học theo TKB
- 10h: SHTNCM – Tổ XH
	- BGH, TPT, GVCN
- GV dạy theo TKB
- Các đ/c TTCM, NTCM
	Đ/c Giang-HT


	
	
Chiều
	- 14h30: họp giao ban BGH
- BGH duyệt kế hoạch tổ Toán - Lí, Đoàn đội
- Gửi KH dạy học về PGD trước 17h: KH chính khoá, 2 buổi/ ngày.
	- BGH
- Đ/c Yến-VP, Mỹ Linh
- Đ/c Lan- P.HT, Hiền- VP.
	
Đ/c Giang- HT


	Ba
8/9/2020
	
Sáng
	- GVCN 8,9 nộp danh sách HS học thêm, đơn xin học thêm
- 9h20: SHTNCM – Tổ Hóa Sinh.
- Đăng thông báo tới HS lên trang Web về công tác KG
	[bookmark: _GoBack]- Đ/c Lan, GVCN 8, 9
- Đ/c Phượng- TT
- Đ/c Lan, An- Lý
	Đ/c Hằng -P.HT


	
	Chiều
	- 16h: họp BGH với Bảo vệ, giám thị, lao công.
	- BGH, đ/c Hải+ Tổ BV
	Đ/c Hằng-PHT

	Tư
9/9/2020

	
Sáng
	- 7h: đ/c Giang đi KĐCL tại trường THCS Tô Vĩnh DIện
- 9h20: SHTNCM – Tổ Toán Lí
- VP nộp đánh giá VC VT về P. NV
	- Đ/c Giang –HT
- Đ/c Yến- TT
- Đ/c Hiền- VP
	 Đ/c Lan-PHT


	
	Chiều
	- BGH duyệt KH SHCM của các tổ nhóm
- BGH kiểm tra nề nếp học sinh
	- BGH, TTCM, NTCM
- BBGH, GVCN
	Đ/c Lan-PHT


	Năm
10/9/2020
	
Sáng
	- Đoàn đội đi kiểm tra CSVC, nề nếp các lớp
- Đ/c Mai gửi ảnh dự thi “Áo dài duyên dáng nữ CB, CNV” về liên đoàn lao động quận Long Biên
	- Đ/c Mỹ Linh, P. Anh
- Đ/c Mai-CTCĐ, các đ/c dự thi
	Đ/c Giang- HT


	
	
Chiều
	- Nộp HS DT, HT, HS CM đầu năm về PGD.
- Công khai PCNV, 3 công khai trên trang Web
	- BGH, Đ/c Hiền- VP
- Đ/c D. Hà- TK.
	Đ/c Hằng- P.HT


	Sáu
11/9/2020
	Sáng
	- 16h: Họp giao ban BGH,TPT, phó TPT đoàn đội 
	- BGH, Đ/c Mỹ Linh, P. Anh
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- Đăng ký sổ sách thanh tra.
- Tổng hợp công tác bán trú tuần 1 về BGH.
	- Đ/c Lan- P.HT
- Đ/c Giang- TT tổ BT
	Đ/c Giang- HT

	Bảy
12/9/2020
	Sáng
	- Dạy học theo TKB (K8, 9)
- Xây dựng KH tuần 2
	- GVCN, GVBM
- BGH
	Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	
	
	

	


Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
       

                                       
	
Ngọc Lâm, ngày  05  tháng 9 năm 2020
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang







