	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  15 NĂM HỌC 2020- 2021                                                    (Từ ngày 14/12/2020 đến 20/12/2020)



	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
14/12/2020
	


Sáng
	- 7h30: Chào cờ: Sơ kết tuần 14. 
Chuyên đề: Nói chuyện kỹ năng sống- Các chất gây nghiện

- 8h30: Dự tập huấn hướng dẫn sử dụng phần mềm quản lý khoản thu và hóa đơn điện tử tại tầng 4 khu liên cơ (Mang theo máy tính xách tay)
- 10h15: Họp HĐT, bầu Chủ tịch HĐT. 
- T3: Chuyên đề GDCD, đ/c Huyền dạy. 
- Nộp đề KTHK theo kế hoạch
- Đ/c Tú Anh đưa đón HS thi cờ vua
	- Đ/c Linh- TPT, (P. Anh hỗ trợ); BGH, 27 đ/c  GVCN, HS toàn trường.
- Đ/c Nga-KT.


- 11 thành viên theo DS
- Đ/c Huyền- GDCD, tổ XH.
- Các đ/c GVCN, TTCM
- Đ/c Tú Anh- TD+ HS dự thi
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- 14h: Đảng viên học NQ tại UBND phường Bồ Đề (cả ngày)

- 15h: Nộp hồ sơ kiện toàn Hội đồng trường về PGD.
	- Các đ/c Đảng viên (không có tiết)
- Đ/c Hiền-VP
	

	Ba
15/12/2020
	

Sáng
	- Nộp bài giảng E-Learning vòng 3 cấp quận về phòng GD (2 Đĩa 1, 1 đĩa 2, bài thuyết trình)
- 8h: Họp công tác Thư viện tại Trường THPT chuyên Hà Nội- Amsterdam
- 9h5: Họp BGH+GV phụ trách bán trú
- 10h5: Gặp mặt đội tuyển bóng rổ 

	- Đ/c Hiền- VP, An, Trang, Thảo.
- Đ/c Nhung- TV

- BGH, đ/c Giang- MT, tổ BT
- BGH, GVTD, HS dự thi.
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	- 14h: Nộp DS chia phòng K9 về PGD.
- Nhập báo cáo nhu cầu mua thiết bị đồ dùng dạy học khối 6 năm học 2021-2022 biểu trực tuyến.
	- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Trang- Lý.

	

	
Tư
16/12/2020

	Sáng
	- 9h: Đ/c Tú Anh đưa đón HS tham dự thi bóng rổ
	- Đ/c Tú Anh- TD+ HS dự thi
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- Kiểm tra tiến độ nhập điểm trên hệ thống CSDL

- Chuẩn bị giấy thi KS9, dán sơ đồ phòng thi, DS HS dự thi
	- Đ/c Lan-P.HT, Nhung, Trang- QLĐ.
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Thủy-YT.
	

	Năm
17/12/2020
	
Sáng
	- 8h: Dự HN tập huấn nghiệp vụ cộng tác viên thanh tra nhiệm kỳ 2020-2023
- T3: KTNB, Dự giờ đ/c Chiến-TD 
- CN: Nộp đề  KTHK I theo kế hoạch
	- Đ/c Giang-HT.
- BGH, đ/c Diệp-TT, Chiến-TD
- Các đ/c TTCM. 
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	- Nộp KHKT HKI về PGD
- T3: Dạy VMTL K6,7,8,9
- T4: Dạy hướng nghiệp K9
	- Đ/c Hiền-VP
- GV K6,7,8,9.
- Đ/c Ngọc- Tin, GV dạy HN
	

	Sáu
18/12/2020


	Sáng
	- 9h: Họp giao ban BGH.

	- BGH.

	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	- Các lớp K6,7 lao động dọn vệ sinh
- 14h15: Họp bộ phận in sao đề KTHKI: BGH, VP, YT, GT
	- Các đ/c GVCN.
- BGH, VP, YT, GT
	

	Bảy
19/12/2020
	
Sáng
	- K9: Dọn dẹp VS cuối tuần
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng 12 (đ/c Hiền- VP thu và tổng hợp)
	- Các đ/c theo p/c.
- Các đ/c P.HT, TTCM.
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
20/12/2020
	Sáng
	HS dự thi Bóng rổ- tại THCS Gia Thụy
	Đ/c Huỳnh+ HS dự thi.
	

	
	
	
	
	

	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  12 tháng 12  năm 2020
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






