	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  17 NĂM HỌC 2020- 2021                                                    (Từ ngày 28/12/2020 đến 03/1/2021)



	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
28/12/2020
	

Sáng
	- 7h30: Chào cờ
- 8h15: Họp giao ban GVCN
- Tiết 3: Kiểm tra HKI môn Sử 6,7,8,9
- 9h: VP nộp DS hỗ trợ GV nhân dịp Tết NĐ. 
Nộp phân công CM kì 2 về PGD
	- BGH, TPT, GVCN, HS
- BGH, 27 đ/c GVCN
- GV coi thi theo TKB
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	14h: Nhận đề thi Toán, Văn, Anh khối 9 
	- Đ/c Hiền- VP
	

	Ba
29/12/2020
	
Sáng
	- Tiết 1,2: KTHKI  Văn 9
- Tiết 3,4: KTHKI Văn 6,7,8
- 8h: Đ/c Mai dự hội nghị Tổng kết công đoàn tại T2 khu Liên cơ
	- GV coi thi theo TKB
- GV coi thi theo TKB
- Đ/c Mai- CTCĐ.
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	- 15h: VP thu tổng hợp đánh giá hạnh kiểm HS HK I.
- Nộp BC thi cô giáo TNDD cấp Cụm về PGD
	- Đ/c Hiền- VP, GVCN
- Đ/c Hiền- VP
	

	
Tư
30/12/2020

	Sáng
	- Tiết 1,2: KTHKI  Toán 9
- Tiết 3,4: KTHKI Toán 6,7,8
	- GV coi thi theo TKB
- GV coi thi theo TKB
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	
Chiều
	- Bộ phận Tài vụ quyết toán tài chính cuối năm 

- Nộp dự toán tài chính về P.TC
	- Đ/c Giang-HT, đ/c Nga-KT, Hiền-TQ
- Đ/c Nga-KT
	

	Năm
31/12/2020
	Sáng
	- 7h30 – 8h20: KTHKI môn Anh 9
- Tiết 3: KTHKI môn Anh 6,7,8
	- GV coi thi theo TKB
- GV coi thi theo TKB
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	- Tiết 1,2: Bồi dưỡng HSG
	- GV dạy BD
	

	Sáu
01/01/2021


	Sáng
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH

	
	Đ/c Giang
Bảo vệ trực theo ca

	
	Chiều
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH

	
	

	Bảy
02/01/2021

	Sáng
	- Dạy học theo TKB

	- GV có tiết theo TKB

	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
03/01/2021
	Sáng
	- 7h30: HS dự thi BEBRAS tại THCS Chu Văn An.
(đ/c Yến, Thiên Trang, Thu Trang) đưa HS dự thi.
	[bookmark: _GoBack]- HS dự thi.
	

	
Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  26 tháng 12  năm 2020
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






