	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  18 NĂM HỌC 2020- 2021                                                    (Từ ngày 04/01/2021 đến 09/1/2021)



	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
04/01/2021

	

Sáng
	- 7h30: Chào cờ
- 8h15: Họp giao ban BGH + GVCN ( Xét HK HS K 6,7,8, 9)
- Kiểm tra nề nếp HS
	- BGH, TPT, GVCN, HS
- BGH, 27 đ/c GVCN

- Đ/c TPT
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Vân


	
	Chiều
	- Soạn nội dung họp HĐGD T1/2021
- Nộp Báo cáo cơ chế, sử dụng HĐLĐ trong cơ quan HCSN về PNV (VB + mail)
	- Đ/c Giang-HT, Hiền- VP
- Đ/c Nga- KT

	

	Ba
05/01/2021

	
Sáng
	- Học theo TKB
- 11h: Các đ/c Phó HT nộp BC sơ kết HKI về đ/c HT
	- GV dạy theo TKB
- Các đ/c P.HT
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
Linh

	
	
Chiều
	- Soạn nội dung họp Liên tịch, họp PHHS 
- Tiết 1, 2: 7A1 học Toán IMAS
- Tiết 1, 2: 6A1 học Toán IMAS
	- BGH
- GV dạy
- GV dạy
	

	
Tư
06/01/2021

	Sáng
	- Học theo TKB
- Phát TB thu tiền bán trú và các khoản thu đầu năm T1/2021
	- GV dạy theo TKB
- Đ/c Nga-KT, Hiền- TQ
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Vân


	
	Chiều
	- Học theo TKB

	- GV dạy theo TKB

	

	Năm
07/01/2021

	
Sáng
	- GVBM  hoàn thành  điểm trong sổ điểm cá nhân và phần mềm
- VP làm TB thi HSG cấp TP
	- Các đ/c G V

- Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
Linh

	
	Chiều
	- Tiết 1,2: Bồi dưỡng HSG
- Tiết 3,4: Họp HĐGD
	- GV dạy BD
- Toàn thể HĐ SP
	

	Sáu
08/01/2021


	
Sáng
	- GVCN hoàn thành  đánh giá xếp loại HS lớp.
- 9h: BGH họp giao ban
- Nộp phân công chuyên môn, Thời khóa biểu học kỳ II về Phòng GD
	- Các đ/c GVCN.
- BGH
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
Vân

	
	
Chiều
	- Học theo TKB
- 16h: Đ/c HT dự họp chuẩn bị thi HSG cấp TP tại THCS Gia Thuỵ
- VP tổng hợp BC kết quả thi HKI môn Văn- Toán- Anh
	- GV dạy theo TKB
- Đ/c Giang- HT

- Đ/c Hiền- VP
	

	Bảy
09/01/2021

	
Sáng
	- 8h: HS dự thi : “Thắp sáng ngôi sao buổi sớm” tại Học viện thanh thiếu niên 
- VP tổng hợp BC sơ kết HKI.
- TPT Tổng hợp thi đua tuần
	- Đ/c Hằng, Lệ Nga, Chiến, Linh đưa đón HS
- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Vân- TPT
	
[bookmark: _GoBack]Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c 
Linh

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
10/01/2021
	
Sáng
	- 7h: Đ/c Giang dự chia tay đ/c Thanh (GT) tại Tản Đà
- 8h: Đ/c Hằng dự tổng kết cuộc thi: “Thắp sáng ngôi sao buổi sớm” tại Học viện thanh thiếu niên (đ/c Hằng, Lệ Nga, Linh, HS)
	- Đ/c Giang-HT.
- Đ/c Hằng- P.HT
	

	
Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày  02 tháng 1 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






