	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  19 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 11/01/2021 đến 17/1/2021)

	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
11/01/2021

	

Sáng
	- 7h30: Chào cờ - tại lớp học 
- 8h: Đ/c Giang và các đ/c dự thi GVG Cấp Quận dự KM tại TH Gia Quất
- 10h: Gặp mặt 18 HS cấp TP.
- GVCN triển khai các khoản thu tháng 1/2021
	- BGH, TPT, GVCN, HS
- Đ/c Giang-HT+ GV dự thi

- BGH, HS dự thi.
- Đ/c TPT
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Vân


	
	Chiều
	- GV chủ động bồi dưỡng HS ôn tập thi Olimpic Toán
- GVCN nộp Hồ sơ chủ nhiệm chậm nhất 17h về VP

- Các tổ CM họp bình bầu thi đua từ ngà 11/1 – 14/1 (Tổ tự kiểm tra chéo HS CM)
- Nộp báo cáo sơ kết học kỳ I về phòng GD
	- Tổ Toán- Lý
- Đ/c Hiền- VP thu, tổng hợp.
- Các đ/c TTCM

- Đ/c Hiền- VP
	

	Ba
12/01/2021

	
Sáng
	- 7h45: Đ/c Hằng họp TT – HSG cấp TP tại THCS Ngô Sĩ Liên
- 9h: BGH họp Ngày hội văn hóa Nhật
- Nhập biểu trực tuyến báo cáo học kỳ I
	- Đ/c Hằng- P.HT

- Các đ/c BGH
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
Linh

	
	
Chiều
	· Tiết 1,2 : 7a1 Học  bù toán Ismas
· Tiết 3,4 : 6a2 Học  bù toán Ismas
(GVCN thông báo tới HS)
	- GV dạy theo lịch
- GV dạy theo lịch

	

	

Tư
13/01/2021




	

Sáng
	- 5h30: Đ/c Giang đi làm thi HSG TP tại Phúc Thọ
- 7h: Đ/c Hằng đi TT – HSG tại Ngô Sĩ Liên
- 7h: Đ/c Mai, L.Trang đưa đón 18 HS dự thi cấp TP tại Gia Thụy
- Đ/c Lan tiếp đón coi thi tại Gia Thụy
- Nộp bài KTHKI – Q Trang nhận
	- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Hằng- P.HT
- Đ/c Mai, L.Trang- Văn

- Đ/c Lan-P.HT
- Các đ/c GV.
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Vân


	
	
Chiều
	- 13h: 4HS dự thi IJSO cấp TP tại THCS Gia Thụy 
- Nhóm QLĐ in SĐC.
- GVCN thông báo lịch nghỉ học kỳ (ngày thứ bảy ngày 16/1/2021).
	· Đ/c Mai đưa đón HS
- Đ/c Khuyên, Trang- QLĐ
- Các đ/c GVCN

	

	Năm
14/01/2021

	
Sáng
	- 9h45: Tổng duyệt cuộc thi: “Trạng nguyên tuổi 13” cấp toàn quốc.
- GV, HS chép TKB HKII
	- Đ/c Lệ Nga+ GV

- Các đ/c GV.
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
Linh

	
	Chiều
	- 14h : Kiểm tra chéo HS CM HKI (theo DS phân công)
- 9h : Nộp dự toán ngân sách năm 2021.
	- Các đ/c theo p/c
- Đ/c Nga-KT.
	

	Sáu
15/01/2021


	

Sáng
	- 7h: BGH, Phụ trách đội đưa HS đi dự thi: “Trạng nguyên tuổi 13” tại Văn Miếu.
- K8,9 Dọn VS – Bàn giao CSVC HKI. Đ/c Thủy (y tế), Vân TPT lập BB.
- 10h: Duyệt CT ngày hội văn hóa Nhật Bản
- 9h: VP thu tổng hợp XL đánh giá kì I
	- Các đ/c BGH, TPT

- Các đ/c GVCN, đ/c Thủy- Y tế, TPT.
- BGH, TPT.
- TTCM, VP
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
Vân

	
	
Chiều
	- 14h: Họp Liên tịch mở rộng
- K6,7: Lao động bàn giao CSVC. Đ/c Thủy (y tế), Vân TPT lập BB
- Kết thúc chương trình HKI
- Soạn thảo BC sơ kết HKI (họp PHHS)
	- Các đ/c trong LT.
- Các đ/c GVCN, đ/c Thủy- Y tế, TPT.
- Theo KH.
- Đ/c VP.
	

	Bảy
16/01/2021

	Sáng
	- HS&GV Nghỉ học kì – Cả ngày
- Bảo vệ trực theo lịch
	- CB, GV, HS toàn trường
- Đ/c Hải+ tổ BV
	- Đ/c Hải+ tổ BV

	
	Chiều
	
	
	

	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  09 tháng 1 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)
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Ngô Hồng Giang







