	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  20 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 18/01/2021 đến 23/1/2021)

	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
18/01/2021

	
Sáng
	- 7h30: Chào cờ - tại lớp học . Sơ kết tuần 19, kế hoạch tuần 20.
	- BGH, TPT, GVCN, HS.
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Vân


	
	Chiều
	- GV dạy học theo TKB
	- Các đ/c GV

	

	Ba
19/01/2021

	Sáng
	- VP soạn thảo nội dung họp CMHS vào thứ 7 (biên bản, báo cáo sơ kết HKI)
	- Đ/c Giang- HT, Hiền- VP
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
Linh

	
	Chiều
	- GV dạy học theo TKB
	- GV dạy theo lịch

	

	

Tư
20/01/2021




	

Sáng
	- 8h: Dự Hội nghị trực tuyến sơ kết HKI 2020-2021 cấp THCS tại P1-UB 
- 10h: GVCN các lớp nhận giấy mời họp PHHS, nội dung, biên bản họp vào thứ 7 ngày 23/01/2021.
- 9h: Đón đoàn thẩm định thư viện cấp Quận tại phòng Thư viện
	- Đ/c Giang- HT

- Đ/c Hiền, GVCN

[bookmark: _GoBack]- Đ/c Hằng-P.HT, Nhung- TV
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Vân


	
	
Chiều
	- Các bộ phận, hiệu phó nộp báo cáo tháng 01/2021 (đ/c Hiền-VP thu, tổng hợp)
- Bộ phận QLĐ in toàn bộ phiếu điểm kết quả HKI các lớp
	· Các đ/c P.HT, Đ/c Hiền

- Đ/c Trang- Toán
	

	Năm
21/01/2021

	
Sáng
	- 10h: BGH, TPT kiểm tra CSVC chuẩn bị ngày hội Văn hóa Nhật Bản
- Nộp phiếu đánh giá Hiệu trưởng, báo cáo tháng 01 về Phòng GD
	- Các đ/c BGH, TPT, Lệ Nga.
- Đ/c Hiền- VP

	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
Linh

	
	Chiều
	- 14h : Ngày hội Văn hóa tiếng Nhật – 100% GV tham dự
- 16h : Họp giao ban GVCN – Chuẩn bị họp PHHS
	- Các đ/c theo p/c.
- BGH, GVCN 27 lớp
	

	Sáu
22/01/2021


	
Sáng
	- Các bộ phận hoàn tất công tác chuẩn bị họp PHHS vào chiều thứ 7 (trình chiếu Powerpoint)
- 9h: Họp giao ban BGH
	- Các đ/c BGH, đ/c Khuyên

- BGH
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
Vân

	
	Chiều
	- 15h: VP thu tổng hợp hồ sơ cán bộ trong diện quy hoạch.
	- Đ/c Hiền- VP
	

	Bảy
23/01/2021

	Sáng
	- Các lớp rà soát, chỉnh trang CSVC họp PHHS
	- Các đ/c GVCN
- Đ/c Hải+ tổ BV
	- Đ/c Hải+ tổ BV

	
	Chiều
	- 15h30’: Họp BGH, ban thường trực & ban ĐDCMHS

- 16h30: Họp PHHS toàn trường
	- BGH, Ban đại diện CMHS
- GVCN 27 lớp
	

	      Nơi nhận:
     - PGD (để b/c);
    - BGH (để t/h)
    - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  16 tháng 1 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)


Ngô Hồng Giang







