	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  20 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 24/01/2021 đến 30/1/2021)

	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
24/01/2021

	


Sáng
	- Chào cờ: Sơ kết HKI – 100% GV tham dự.
- 9h: Họp BGH và GVCN các lớp
- Tiết 4, 5: SHTNCM tổ Văn Sử - Hướng dẫn soan Giáo án theo CV 5512.
- 10h: VP nộp báo cáo tháng 1 về PGD.
- Nộp Hồ sơ CB-CC diện quy hoạch về Ban tổ chức.
- Các tổ CM xây dựng kế hoạch giáo dục của nhà trường đối với khối 6 năm học 2021- 2022 theo 4 phụ lục.
	- BGH, TPT, GVCN, HS.
- BGH, 27 GVCN.
- Tổ Văn sử

- Đ/c Hiền- VP.
- Đ/c Hiền- VP
- Các đ/c TTCM

	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Vân


	
	Chiều
	- 14h: BGH kiểm tra công tác cập nhật Lịch báo giảng trên CSDL 
- 16h: Đ/c thu toàn bộ biên bản họp PHHS
	- Đ/c Lan, Khuyên
[bookmark: _GoBack]
- Đ/c Hiền + GVCN
	

	Ba
25/01/2021

	Sáng
	- Tiết 4, 5: SHTNCM tổ H-S-Đ - Hướng dẫn soan Giáo án theo CV 5512.
- 8h: Đ/c Nhung (địa) dự họp tai 23 Quang Trung - SGD
	- Tổ Hoá- Sinh- Địa

- Đ/c Nhung- Địa
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
Linh

	
	Chiều
	- 14h: Nhóm QLĐ hoàn thiện việc cập nhật dữ liệu HKII lên phân mềm
	- Đ/c An, Trang, Nhung

	

	
Tư
26/01/2021

	
Sáng
	- Tiết 4, 5: SHTNCM tổ Toán Lý - Hướng dẫn soan Giáo án theo CV 5512
- 11h: Họp BGH với các đ/c chi đoàn
	- Toán Toán Lý

- BGH, Chi đoàn
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Vân


	
	
Chiều
	- 14h30: Giao ban BGH, TPT, Phó TPT + đ/c Chiến, P.Anh, Tâm, Mai
- Nộp đăng ký dự thi kỹ năng CNTT
	BGH, TPT, Phó TPT + đ/c Chiến, P.Anh, Tâm, Mai
- Đ/c Hiền- VP
	

	Năm
27/01/2021
	
Sáng
	- Tiết 4, 5: SHTNCM tổ Năng Khiếu - Hướng dẫn soạn Giáo án theo CV 5512
- Tiết 3: Kiểm tra nội bộ đ/c Nhàn, BGH + tổ NK dự
- 8h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 02/2021 và sơ kết HKI NH20-21 cấp THCS tại phòng họp PGD&ĐT.
	- Tổ Anh- NK

- BGH, đ/c Diệp.
- Đ/c Giang- HT.
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
Linh

	
	
Chiều
	- T3,4 : Ngày chuyên môn
- Nộp ủng hộ Tết vì người nghèo và nạn nhân chất độc da cam về Hội chữ thập đỏ Q. LB.
	- Các đ/c TTCM
- Đ/c Hiền- VP.
	

	Sáu
28/01/2021


	

Sáng
	- 7h30:HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA  - GÓI BÁNH CHƯNG VÀ CHÀO XUÂN 2021
(Cả ngày – 100% CB, GV, NV tham dự)
- Nộp danh sách đăng ký, hồ sơ các môn thi đấu ngày hội văn hóa thể thao về LĐLĐ (bản cứng và mail)
- 8h: Dự giám khảo thi Cô giáo TNDD cấp quận.
	- 100% C, GV, NV, HS toàn trường.

- Đ/c Mai- CTCĐ.

- Đ/c Giang- HT.
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
Vân

	
	Chiều
	- 17h: Các lớp nhận bánh  chưng
	- Các đ/c GVCN.
	

	Bảy
29/01/2021

	
Sáng
	- 9h: Dự chương trình “Tết sum vầy kết nối yêu thương” năm 2021 tại TTTM Savico Long Biên.
- Xây dựng kế hoạch văn thư lưu trữ năm 2021 đăng website
	- Đ/c Mai- CTCĐ, H. Ngân

- Đ/c Hiền- VP
	
- Đ/c Hằng

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
30/1/2021
	Sáng
	7h: 23 HS tham gia dự thi tiếng Anh quốc tế TOEFL Junior Challenge tại Trường THCS & THPT Quốc tế Thăng Long
	Các đ/c theo p/c.
	

	      Nơi nhận:
     - PGD (để b/c);
    - BGH (để t/h)
    - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  23 tháng 1 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)


Ngô Hồng Giang







