	
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  20 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 30/12 ĐẾN NGÀY 5/01/2020)



	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
30/12/2019
	

Sáng
	- Học CT HKII
- 7h30: Chào cờ . ĐG thi đua tuần, khen thưởng HS thi văn nghệ, CT văn nghệ chào năm mới,
 - Tiết 3,4 họp tổ: Các tổ kiểm điểm đánh giá thi đua HKI và năm 2019
	BGH, GVCN, TPT

Các đ/c TTCM
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- Các tổ hoàn thiện HS CM HKI  theo hướng dẫn của BGH. Nộp BGH ký trước 11h sáng thứ 5(2/2/2020)
- BGH làm báo cáo HKI
- 15h30 Họp ban CNTT chuẩn bị sơ kết HKI 
	Các đ/c TTCM 

BGH
Ban CNTT
	

	       Ba
31/12/2019
	
Sáng
	- KT nội bộ Hoàn thành biên bant KT
- VP tổng hợp báo cáo HKI
- Bộ phận tài chính công  khai công tác thu chi tài chính
	Ban KTNB
Đ/c VP
Đ/c Nga, Hiền
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 17h30: Họp ban ĐD CMHS nhà trường
	BGH, Ban Đ D CMHS
	

	Tư
01/01/2020
	
Sáng
	Nghỉ tết dương lịch
	
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	Nghỉ tết dương lịch
	
	

	Năm
02/01/2020


	
Sáng
	- 9h5:- Gặp mặt HS dự thi Berat
- GVCN ký giấy mời PHHS
	BGH, Nhóm Toán, HS
GVCN, VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 16h Họp HĐGD: Sơ kết KHI
	HĐGD
	

	Sáu
03/01/2020
	Sáng
	- Thi chung kết trạng nguyên tuổi 13 tại Văn Miếu Quốc Tử Giám
	Đ/c Huyền- TPT, HS
	Đ/c Tuấn
\
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	Chiều
	VP nhập BC TT đội ngũ GV, nộp BC SKHKI
	VP
	

	Bảy
04/01/2020
	Sáng
	- 7h30: Dự tổng kết và trao giải, thi ứng xử
- Tiết 5: Các lớp 8,9 lao động chuẩn bị họp PHHS
	Các đ/c GV
GVCN, HS
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	- 14h họp Sơ kết HKI ban Đ DCMHS toàn trường
- 15h30: Họp PH tại lớp
	BGH, GVCN, VP
GVCN
	

	CN
05/01/2020
	Sáng
	Thi Berat tại THCS Giảng Võ- Ba Đình 

	( Đ/c Yến đưa HS)
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng   năm 2020
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






