	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  23 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 16/02/2021 đến 20/2/2021)

	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
15/02/2021

	Sáng
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN TÂN SỬU 2021
	
	Đ/c Lan- P.HT 
BV trực theo ca

	
	Chiều
	
	
	

	Ba
16/02/2021

	Sáng
	
	
	Đ/c Hằng- P.HT
BV trực theo ca

	
	Chiều
	
	
	

	
Tư
17/02/2021

	
Sáng
	- 8h00’: BGH, NV làm việc. Kiểm tra CSVC sau kỳ nghỉ.
[bookmark: _GoBack]- GV dạy học trực tuyến theo TKB số 01; 
- 9h: Họp giao ban BGH 
- 11h: VP gửi mail ID và MK về PGD
	- BGH, 100% NV.
- GV daỵ theo TKB.
- Các đ/c BGH
- Đ/c Hiển- VP
	Đ/c Giang-HT
Trực VP: Đ/c Hiền, Trang


	
	
Chiều
	- 14h: Văn phòngTổng hợp báo cáo tình hình sức khỏe CB, GV, NV, HS, tình hình dạy học TT.
- 16h: VP nộp Kh dạy học về PGD
	- Đ/c Nhung, Hiền- VP
	

	Năm
18/02/2021
	
Sáng
	- 7h30’: GV dạy học Online theo TKB
- Nộp báo cáo kết quả tham gia cuộc thi viết thư UPU lần thứ 50 về PGD.
- BGH trực và Dự giờ GV (Cả ngày)
- Nhân viên làm việc theo lịch
	- Các đ/c GV.
- Đ/c Hiền- VP

- BGH.
- Các đ/c trực theo lịch
	Đ/c Hằng-P.HT
Trực VP: Đ/c Hiền, Nhung


	
	
Chiều
	- Tổng hợp xây dựng kế hoạch thi đua năm 2021. Hoàn thiện bộ tiêu chí đánh giá thi đua.
- 14h: GV dạy học Online theo TKB
	- BGH, CTCĐ.

- Các đ/c GV
	

	Sáu
19/02/2021


	
Sáng
	- 7h30’: GV dạy học Online theo TKB
- 9h: Họp giao ban BGH.
- Duyệt kế hoạch dạy học của các TTCM.
- VP tổng hợp BC tháng 02/2021.
- BGH trực và Dự giờ GV (Cả ngày)
- Nhân viên làm việc theo lịch
	- Các đ/c GV.
- BGH
- BGH, TTCM
- VP
- BGH
- Các đ/c trực theo lịch
	Đ/c Giang-HT
Trực VP: Đ/c Nhung, Trang


	
	Chiều
	- 14h: GV dạy học Online theo TKB
- Nộp BC tháng 02+ Đánh giá HT tháng 2 về PGD.
	- Các đ/c GV
- Đ/c Hiền- VP
	

	Bảy
20/02/2021

	Sáng
	- 7h30’: GV dạy học Online theo TKB
	- Các đ/c GV dạy theo TKB
	
- Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	      Nơi nhận:
     - PGD (để b/c);
    - BGH (để t/h)
    - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  16 tháng 2 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)


Ngô Hồng Giang







