	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  26 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 10/2 ĐẾN NGÀY 14/2/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
10/02/2020
	
Sáng
	- Trực phòng chống dịch.
- HS nghỉ học cả tuần phòng chống dịch Corona
	Đ/c Tuấn- HT
	Đ/c Tuấn

	
	
	- 9h: Họp các tiểu ban ĐHCB
	BGH, TTCM
	

	
	Chiều
	- 14h: Đại hội chi bộ
- 13h30: Toàn thể  ĐV có mặt: mặc lễ phục mang thẻ đảng, bút
	Ban chi uỷ

	

	Ba
11/02/2020
	
Sáng
	- Trực phòng chống dịch
8h: Kiển tra vệ sinh các khu vực: Hành lang, bán trú, khu hiệu bộ, sân,...
- Lao động vệ sinh đảm bảo.
	
BGH, GV, NV trực
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 14h: Trực phòng chống dịch
- 15h: Các đồng chí Ngọc, Diệu Hà chuẩn bị ôn tập chương trình để tập huấn: Google Driver, Powerpoint mới (duyệt nội dung: Đ/c: Hằng, Lan)
	BGH, GV, NV trực
Đ/c Ngọc, Diệu Hà


	

	Tư
12/02/2020
	
Sáng
	8h: - Tập huấn CNTT (cả ngày): Sử dụng phần mềm ôn tập trực tuyến (100% GV- CB dự tại phòng máy tầng 5)
- Chuẩn bị: Đ/c Ngọc, D Hà: hướng dẫn
                   Chuẩn bị phòng máy: Nhung tin; 
                   Chuẩn bị nước: BCH công đoàn
	100% CB- GV- NV
Đ/c Ngọc, D Hà 
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	- Triển khai bảng TM tại 6A4
	Đ/c Huyền- Sinh
	

	Năm
13/02/2020



	
Sáng
	- Hoàn thiện hồ sơ thi GVG cấp TP (VP)
- XD giáo án thi GVG (tổ H-S-Đ)
-8h: KT HS phổ cập tại Phường PĐ
	Tổ H-S-Đ, 

Đ/c Hiền VP, Trang
	Đ/c Hằng

	
	
	- Dạy thử thi GVG tại phòng 6A4
TP dự: GV tổ hóa sinh địa
	           Đ/c Huyền- Sinh
	

	
	Chiều
	- Trực phòng dịch
	BGH, GV, NV trực
	

	Sáu
14/02/2020
	
Sáng
	- XD giáo án thi GVG (Tổ H-S-Đ)
- 8h30: Lao động vệ sinh toàn trường 
- 9h: họp giao ban GH
	Tổ H-S-Đ
(100% GV – NV)
BGH
	Đ/c Tuấn

	
	      Chiều
	- Trực phòng dịch
	BGH, GV, NV trực
	

	Bảy
15/02/2020
	Sáng
	- Trực phòng dịch
	BGH, GV, NV trực
	Đ/c Lan

	CN
16/02/2020
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng   năm 2020
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn
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