	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  27 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 17/02 ĐẾN NGÀY 21/02/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
17/02/2020
	
Sáng
	Hoàn thành báo cáo tổng kết 5 năm NTVH- NGMM- HSTL
	Ban CHCĐ, VP
	Đ/c Tuấn

	
	
	Trực phòng chống dịch bệnh
	BGH, TTCM, GV trực

	

	
	Chiều
	Ban TC: Hoàn thành công tác TC
	[bookmark: _GoBack]Ban TC

	Đ/c Hằng

	Ba
18/02/2020
	
Sáng
	Thi GVG cấp TP (Đ/c Huyền)  Dạy 1 tiết
HS nghỉ. Trực phòng chống dịch bệnh
- VP nộp BC KĐCL năm 2020
	Đ/c Huyền+Tổ H-S-Đ

Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	14h:  Đ/c Hiệu trưởng, Nga, Hiền: Chỉ đạo hoàn thành  công tác TC
	Đ/c Nga- KT, Hiền-TQ
	

	Tư
19/02/2020
	Sáng
	Trực phòng chống dịch bệnh theo phân công của BGH 
VP nộp HS tổng kết 5 năm NTVH- NGMM- HSTL
	Đ/c HT, GV, NV trực
Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	Trực phòng chống dịch bệnh
	BGH, TTCM, GV trực

	

	Năm
20/02/2020
	Sáng
	8h tập huấn CNTT tại phòng  máy  (GV chuẩn bị máy tính nếu có)
	Nhóm CNTT, CĐ
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	Trực phòng chống dịch bệnh
	BGH, TTCM, GV trực
	

	Sáu
21/02/2020
	Sáng
	 9h: BGH họp giao ban
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Trực phòng chống dịch bệnh
	BGH, TTCM, GV trực

	

	Bảy
22/02/2020
	Sáng
	Trực phòng chống dịch bệnh
	BGH, TTCM, GV trực

	Đ/c Lan

	CN
23/02/2020
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng   năm 2020
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn














