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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
10/05/2021
	

Sáng
	- Dạy học trực tuyến theo TKB. 
- K9 học theo chương trình tăng giờ
- 9h: BGH họp giao ban.
- Văn phòng gửi mail bài tập toán sau khi triển khai chuyên đề toán ôn thi vào lớp 10 THPT.
	- GV dạy
- Các đ/c GVCN, GVBM 9
- Các đ/c BGH.
- Đ/c Hiền- VP

	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Dạy học trực tuyến theo TKB
- BGH dự giờ CN K9
- 16h: Nhận QĐ thành lập hội đồng xét TN
- 15h: VP báo cáo trực tuyến tình hình CB, GV và học sinh học TT
	- GV dạy theo TKB
- BGH
- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP
	

	Ba
11/05/2021
	
Sáng
	- 9h: Báo cáo khắc phục lỗi sai đã sửa trên CSDL (đ/c Lan)
- Dạy học trực tuyến theo TKB
- 10h – 11h: CA Quận về kiểm tra công tác PCCC nhà trường (đ/c Giang, Hằng đón)
	- Các đ/c QLĐ.
- GV dạy theo TKB
- Đ/c Hằng- P.HT, Hải- BV

	Đ/c Hằng- P.HT


	
	
Chiều
	- Dạy học trực tuyến theo TKB
- 15h: VP báo cáo trực tuyến tình hình CB, GV và học sinh học TT
	- GV dạy theo TKB
- Đ/c Hiền- VP
	

	Tư
12/05/2021
	
Sáng
	- HS diện tuyển thẳng nộp hồ sơ
- Dạy học trực tuyến theo TKB
- Nộp DS TS về P. BĐ
	- Đ/c Lan thu
- GV dạy theo TKB
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan-P.HT


	
	
Chiều
	- Dạy học trực tuyến theo TKB
- 15h: VP báo cáo trực tuyến tình hình CB, GV và học sinh học TT
- 17h: Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS làm việc tại phòng Hội đồng: thực hiện giãn cách, đeo khẩu trang, sát khuẩn 
	- GV dạy theo TKB
- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP

	

	Năm
13/05/2021
	
Sáng
	- Lấy dữ liệu HS trên phần mềm tuyển sinh
- Dạy học trực tuyến theo TKB

	- Bộ phận QLĐ
- GV dạy theo TKB

	Đ/c Hằng-P.HT


	
	
Chiều
	- Dạy học trực tuyến theo TKB
- Rà soát, đóng gói hồ sơ 9 (Hồ sơ TN và HS tuyển sinh) chuẩn bị đón đoàn THCS ĐT Việt Hưng về kiểm tra).
	- GV dạy theo TKB
- Đ/c Lan PT, đ/c Hiền tổng hợp.
	

	Sáu
14/05/2021
	

Sáng
	- Nộp PGD: HSvà danh sách HS diện tuyển thẳng- PGD
- Dạy học trực tuyến theo TKB.
- 8h đón đoàn kiểm tra: 2đ/c HP, Hiền, Tú Anh, Khuyên, Nhung 
- 8h: Đ/c Giang + GVCN 8 KT tại THCS Thạch Bàn.

- Nộp 01 bộ báo cáo trường tiên tiến về Thể dục thể thao về Phòng VHTT quận
	- Đ/c Hiền- VP
- GV dạy theo TKB
- Các đ/c theo p/c
- Đ/c Mai, T.Trang, Hằng, H.Hà, Loan, Phượng, Bình.
- Đ/c Nhung- TV
	Đ/c Lan-P.HT


	
	

Chiều
	- Dạy học trực tuyến theo TKB
- Hoàn thành hồ sơ xét tốt nghiệp nộp Hiệu trưởng (Gồm: Tờ trình, DS dự xét TN (mẫu 2 gồm 1 bộ), Biên bản công nhận TN, DS công nhận TN (mẫu 4 gồm 3 bộ), các mẫu 2,3,4 in ra từ phần mềm CSDL)
	- GV dạy theo TKB 
- Đ/c Hiền- VP
	

	Bảy
15/05/2021
	
Sáng
	- Dạy học trực tuyến theo TKB
- BGH kiểm tra sổ báo giảng trực tuyến.
- Chuẩn bị HS nộp PGD thứ 2:
+ Hồ sơ xét TN
+ Hồ sơ dự thi vào 10
	- GV dạy theo TKB 
- BGH
- Đ/c Lan, Hiền+ nhóm QLĐ.
	
- Đ/c Giang-HT

	
	Chiều
	
	
	

	     
 Nơi nhận:
     - PGD (để b/c);
     - BGH (để t/h)
     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 08 tháng 05 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






