	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  39 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 07/06/2021 đến 13/06/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

07/06/2021
	Sáng
	- 8h30: Giao ban BGH + CTCĐ
- 9h30: Họp hiệu trưởng + kế toán
- Họp chuẩn bị CSVC Hội đồng thi dự phòng
- GVBM 9 dạy online theo TKB

- VP trực theo lịch cả ngày
	- Các đ/c BGH + CTCĐ
- Đ/c Giang-HT, Nga-KT
- Bộ phận y tế, lao công và tổ BV

- Các đ/c GVCN, GVBM 9

- Các đ/c tổ VP.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- 15h: Ban CSVC chuẩn bị  CSVC hội đồng thi dự phòng
- Thông báo tới HĐSP về việc hoàn thiện hồ sơ thăng hạng: Phổ biến cho CB, GV công văn số 1011/UBND-NV của UBND quận về việc hướng dẫn bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy.
- GVBM 9 dạy online theo TKB,

- Xây dựng phương án đảm bảo an toàn phòng chống dịch trong kỳ thi vào lớp 10 THPT.
	 - Bộ phận y tế, lao công và tổ BV

- Đ/c Nga kế toán, Mai- CTCĐ.
- Các đ/c GVCN, GVBM 9
- Đ/c Giang- HT


	

	Ba

08/06/2021
	Sáng
	- Đ/c Hiệu phó báo cáo công tác chuẩn bị CSVC Hội đồng thi dự phòng tới đ/c Hiệu trưởng.
- Ban CNTT làm việc
- VP trực theo lịch
- GVBM 9 dạy online theo TKB
	- Đ/c Hằng –PHT
- BGH, đ/c An, Khuyên.
- Các đ/c tổ VP.
- Các đ/c GV dạy ôn 9
	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- Ban CNTT làm việc
- GVBM 9 dạy online theo TKB
-14h: Nhận HS chuyển xếp lương tại P.NV
- Làm thông báo: Phát động ủng hộ covid 19 tới GV,NV, HS
	- BGH, đ/c An, Khuyên.

- Các đ/c GV dạy 4 môn thi

- Đ/c Nhung- TV
- Đ/c Mai- CTCĐ
	

	Tư

09/06/2021
	Sáng
	- Đ/c Lan gửi văn bản về quy chế thi, công tác phòng chống dịch bệnh tới GVCN 9.
- GVBM 9 dạy online theo TKB
- VP trực theo lịch cả ngày, các đ/c LC dọn VS sạch sẽ các phòng.
- Các đ/c GV nhận HS chuyển xếp lương tại P.KT (đ/c Nga phát).

	- Đ/c Lan, các đ/c GVCN 9

- Các đ/c GV dạy ôn 9
- Các đ/c tổ VP.
- Đ/c Nga-KT, GV.

	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- Đ/c hiệu trưởng kiểm tra CSVC Hội đồng thi dự phòng
- GVBM 9 dạy online theo TKB
- Nhận ủng hộ Covid từ GV và HS qua tài khoản nhà trường.

	- Đ/c HT, Ban CSVC.
- Các đ/c GV dạy ôn 9

- Các đ/c Nga, Hiền.


	

	Năm

10/06/2021
	Sáng
	- 10h: Các đ/c GV nộp HS chuyển xếp lương tại P.KT (đ/c Nga nhận).
- VP trực theo lịch cả ngày.

	- Các đ/c GV, Nga-KT.
- Các đ/c tổ VP.

	Đ/c Hằng-P.HT



	
	Chiều
	- Rà soát hồ sơ chuyển xếp lương của GV đã nộp.
- 20h :GVCN 9 họp Zoom với HS, phổ biến với quy chế thi
- 17h: Đ/c Nhung nhắn tin trên enetviet về việc HS học quy chế thi


	- Đ/c Nga, Mai, Trang- Toán.
- Các đ/c GVCN 9, HS9.
- Đ/c Nhung-TV.

	

	Sáu

11/06/2021
	Sáng
	- Đ/c Mai, Lan đi làm thi THPT từ ngày 11/6 đến hết ngày thi
- BGH trực trường; GV được phân công phục vụ HĐT chuẩn bị tư thế làm việc từ 11/6 đến hết 13/6.

	- Đ/c Lan-P.HT, Mai.
- Đ/c Giang-HT, Hằng-P.HT, các đ/c VP, đoàn TN.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- 15h: Ban thẩm định xét thăng hạng giáo viên
- 17h: Đ/c Nhung nhắn tin trên enetviet về việc HS học quy chế thi


	- Các đ/c trong HĐ.
- Đ/c Nhung-TV.
	

	Bảy

12/06/2021
	Sáng


	- Thi THPT công lập môn Ngoại ngữ, Ngữ văn
- Đ/c Mai, Lan đi làm thi THPT
	- GVCN, HS dự thi.
- Đ/c Lan-P.HT, Mai.

	- Đ/c Giang-HT

Đ/c Hằng-P.HT



	
	Chiều
	- 17h: Đ/c Nhung nhắn tin trên enetviet về việc HS học quy chế thi


	- Đ/c Nhung- TV.
	

	Chủ nhật

13/06/2021
	Sáng

	- Thi THPT công lập môn Toán, Lịch sử
	- Các đ/c LC, BV, y tế.
	- Đ/c Giang-HT

	
	
	
	
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 05 tháng 06 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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