	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  40 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 14/06/2021 đến 19/06/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

14/06/2021
	Sáng
	- Học sinh thi chuyên theo lịch (cả ngày)

- Thu nhận hiện vật ủng hộ Covid - 19
	- GVCN 9, HS dự thi
- Công đoàn nhà trường
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Trực BGH, NV theo lịch
	- Các đ/c theo p/c.
	

	Ba

15/06/2021
	Sáng
	- Học sinh thi chuyên theo lịch (cả ngày)

- 9h: Họp liên tịch mở rộng
- 10h: Đón ba đồng chí viên chức về trường.

 - 10h30: Họp Hội đồng tổ chức kiểm tra, thẩm định hồ sơ đề nghị bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương giáo viên tại phòng Hội đồng.
	- GVCN 9, HS dự thi

- Các đ/c trong LT.
- Ban Liên Tịch + GV giúp đỡ)

- Các đ/c theo QĐ.
	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- Trực BGH, NV theo lịch.
- GV, NV đỗ viên chức nộp hồ sơ cá nhân, hợp đồng cho Hiệu trưởng (đ/c Nga-KT thu)
- Thu nhận hiện vật ủng hộ Covid – 19.
	- Các đ/c theo p/c.
- Các đ/c đỗ VC, Nga- KT.

- Công đoàn nhà trường
	

	Tư

16/06/2021
	Sáng
	- 10h: Họp tổ trưởng chấm thi.
- 10h30:  VP gửi mail KH tuyển sinh 6 về PGD.
	- Đ/c Hoa- GV Văn
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- 14h : CB chấm họp QC 
- 14h30 : Đ/c Hương Giang, T. Hoa học biểu điểm chấm thi.
	- Đ/c Hương Giang, T. Hoa.
- Đ/c Hương Giang, T. Hoa.
	

	Năm

17/06/2021

	Sáng
	- Thống kê số lượng HS ôn luyện trên Hanoi Study – nhắc nhở HS ôn luyện 
- 8h: Đồng chí Hương Giang chấm thi toán tại THPT Phan Đình Phùng, đồng chí Hoa chấm thi văn tại Chu Văn An (từ ngày 16/6 – 27/6).
9h: VP nộp 2 bộ KH tuyển sinh 6 về PGD.
	- Đc Lan – Khuyên – GVCN K8,9.
-  Đ/c Hương Giang, T. Hoa
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng-P.HT


	
	Chiều
	- 15h: Đ/c Giang- HT, Mai, Thu Trang, bác Đạt-TB PH đi ủng hộ Covid-19.
	- Đ/c Giang- HT, Mai, Thu Trang, bác Đạt-TB PH
	

	Sáu

18/06/2021
	Sáng
	- Đc Hiệu trưởng, Chủ tịch công đoàn, 2 đồng chí BCH công đoàn đi ủng hộ tại mặt trận tổ quốc quận.
- CB, GV, NV tiêm phòng Covid 19 tại TT y tế phường Bồ Đề
	- Đ/c Giang- HT, Mai, Thu Trang, bác Đạt-TB PH.
- Các đ/c CB, GV, NV.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- 14h:  Đ/c Giang- HT, Mai, Hằng, bác Đạt-TB PH đi ủng hộ Covid-19 và Quỹ vacxin tại MTTQ Quận.
	- Đ/c Giang- HT, Mai, Hằng, bác Đạt-TB PH
	

	Bảy

19/06/2021
	Sáng


	- 10h-11h: Thử nghiệm tuyển sinh trực tuyến theo lịch củaa Sở GD&ĐT.
	- Tổ tuyển sinh TT.
	- Đ/c Lan- P.HT


	
	Chiều
	-16h: Thử nghiệm tuyển sinh trực tuyến theo lịch củaa Sở GD&ĐT.
	- Tổ tuyển sinh TT.
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 12 tháng 06 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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