	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  41 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 21/06/2021 đến 26/06/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

21/06/2021
	Sáng
	- 9h: Báo cáo số liệu tiêm Vaccine ( trực tuyến)

- VP tổng hợp BC tháng 6.
	- Đ/c Hiền- VP.
- Các đ/c HT, VP.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Trực BGH, nhân viên theo lịch

- Gửi đc Hằng kế hoạch thu gom Pin
	- Các đ/c theo p/c.
- Đ/c Hằng-P.HT, Vân-TPT
	

	Ba

22/06/2021
	Sáng
	- Trực BGH, NV theo lịch.
- Thẩm định hồ sơ bổ nhiệm, xếp lương viên chức tại phòng Nội vụ
- Đăng tải kế hoạch tuyển sinh lớp 6 năm học 2021-2022.
- Báo cáo KQNH về PGD (trực tuyến trước 11h – đc Hiền thực hiện)
	- Các đ/c theo p/c.

- Đ/c Nga- KT
- Đ/c An- GV.

- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- Trực BGH, NV theo lịch.
- Nộp báo cáo + Đánh giá HT tháng 6/2021 về Phòng GD&ĐT
	- Các đ/c theo p/c.

- Đ/c Trang- Đ D
	

	Tư

23/06/2021
	Sáng
	- Các đ/c P.HT hoàn thiện BC tổng kết năm học
	- Các đ/c P.HT


	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- Trực BGH + NV theo lịch
	- Các đ/c theo p/c.


	

	Năm

24/06/2021
	Sáng
	Từ ngày 24/6 đến 26/6/2021: Thử nghiệm tuyển sinh trực tuyến theo lịch củaa Sở GD&ĐT
	- Tổ TSTT
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- Trực BGH + NV theo lịch
	- Các đ/c theo p/c.


	

	Sáu

25/06/2021
	Sáng
	- Trực, làm việc theo lịch
	- Các đ/c theo p/c.
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Gửi DS GV dự tập huấn SGK 6
	- Đ/c Lan-P.HT
	

	Bảy

26/06/2021
	Sáng
	- Kiểm tra CSVC phục vụ cho tập huấn SGK khối 6.
	- Đ/c Hằng-P.HT, Trang- Lý.
	- Đ/c Lan- P.HT



	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật

27/06/2021
	Sáng


	- Kết thúc chấm thi THPT

- GV tập huấn SGK khối 6 hai ngày 27 + 28/6 (GV học tại trường)
	- Đ/c Hoa, Giang.

- Các đ/c CB, GV.
	

	
	Chiều
	
	
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 19 tháng 06 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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