	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 43 NĂM HỌC 2020- 2021                                                        (Từ ngày 05/07/2021 đến 11/07/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

5/07/2021
	Sáng
	- Họp giao ban BGH
- Trực theo phân công.
- Hoàn thiện hồ sơ phúc khảo vào 10 gửi PGD trước 9 giờ.
	- Các đ/c BGH
- Các đ/c BGH, NV
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- Trực theo phân công nhiệm vụ.
	- Các đ/c theo p/c.
	

	Ba

6/07/2021
	Sáng
	- 22 đồng chí giáo viên đi làm thi tại THPT Nguyễn Gia Thiều.
- 7h30: Chủ tịch Công đoàn, Kế toán, dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác tài chính, kiêm tra công đoàn tại Hội trường Khu liên cơ.

- Đồng chí Giang, Lan xây dựng lịch, kế hoạch, thời khóa biểu đón học sinh trở lại.
- Trực theo phân công nhiệm vụ.
	- Các đ/c GV làm thi
- Đ/c Nga, Mai
- Đ/c Giang- HT, Lan- P.HT
- Các đ/c theo p/c.
	Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- Trực theo phân công nhiệm vụ.
	- Các đ/c theo p/c.
	

	Tư

7/07/2021
	Sáng
	- 22 đồng chí giáo viên đi làm thi tại THPT Nguyễn Gia Thiều.
- Xây dựng kế hoạch đón học sinh trở lại.
- Hoàn thiện cơ sở vật chất, hồ sơ tuyển sinh lớp 6.

- Rà duyệt hồ sơ phúc tra.

- Nộp hồ sơ khen cao về Phòng Nội vụ (CSTĐ cấp TP)
	- Các đ/c GV làm thi
- Các đ/c BGH.

- Đ/c Hằng- p.HT phụ trách
- Đ/c Nhung, Hiền, GVCN 9
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan-P.HT



	
	Chiều
	- Nộp danh sách tập huấn chuẩn CDNN của viên chức mới về Phòng Nội vụ
- Sửa chữa cơ sở vật chất chuẩn bị công tác tuyển sinh – Phòng 6A4 
	- Đ/c Nga- KT.

- Đ/c Bảy- LC.

	

	Năm

8/07/2021
	Sáng
	- 22 đồng chí giáo viên đi làm thi tại THPT Nguyễn Gia Thiều (cả ngày)
- Rà duyệt danh sách học sinh phúc tra gửi PGD.
	- Các đ/c GV làm thi 
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- Tổng hợp báo cáo đánh giá xếp loại giáo viên 6 tháng đầu năm gửi PGD.
	- Đ/c Hiền – VP
	

	Sáu

9/07/2021
	Sáng
	- Trực theo phân công.
- Nộp báo cáo quyết toán thu chi tài chính Công đoàn 6 tháng đầu năm về LĐLĐ quận
	- Các đ/c CB, NV.

- Đ/c Mai- CTCĐ
	Đ/c Giang- HT 

	
	Chiều
	- 14h: Đồng chí Giang, Lan chấm sáng kiến kinh nghiệm.
	- Đ/c Giang- HT, Lan- P.HT
	

	Bảy

10/07/2021
	Sáng
	- Trực theo phân công.
	- Các đ/c theo p/c.
	- Đ/c Lan- P.HT


	
	Chiều
	
	
	

	 Nơi nhận:

     - PGD (để b/c);

     - BGH (để t/h)

     - Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 03 tháng 07 năm 2021

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang
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